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APRESENTACAO

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) consiste em uma atividade académica, cujo
papel do(a) professor(a) orientador(a) néo se limita, apenas, a agregar conhecimentos
especificos, como, também, auxiliar na sistematizacdo, segundo 0s preceitos da
metodologia cientifica de um trabalho académico, no qual o(a) aluno(a) demonstre

capacidade de aplicacdo de conhecimentos especificos.

Neste contexto, o0 TCC constitui um exercicio académico que propicia ao(a) aluno(a)
uma atividade de iniciacdo a pesquisa na qual ele(a) irh demonstrar os conhecimentos

adquiridos de acordo com a problematica/tema estudado.

Assim, o TCC esta voltado ao desenvolvimento de habilidades e competéncias
necessarias a capacidade de organizacdo e de elaboracgédo intelectual em diversas
areas do saber.
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1. ORIENTACOES GERAIS

Este manual apresenta para os(as) alunos(as) dos cursos de graduagao do Centro
Universitario Unihorizontes consideracfes para a elaboracédo do TCC, que devera ser

desenvolvido individualmente.

O objetivo do TCC é estimular a producédo cientifica dos(as) alunos(as) por meio da
andlise e da reflexdo para a consolidacdo dos conhecimentos adquiridos durante o
curso, constituindo-se, portanto, em uma atividade académica de sistematizacdo do
conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente ao curso de graduacao,

desenvolvida mediante supervisdo, orientacao e avaliacao docente.

Para tanto, o(a) aluno(a) devera elaborar um artigo cientifico, apresentando um objeto
delimitado, redacéo concisa e objetiva, com potencial para ser divulgado em anais
de congressos cientificos ou publicado em revistas periddicas. Ao final, o texto do
artigo cientifico devera ter uma extensdo de no minimo 15 e no maximo 20 péginas
incluindo resumo, palavras-chave, abstract, keyword, tabelas, ilustracdes,

guadros, notas e referéncias.

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) devera ser elaborado dentro dos padrdes
de apresentacdo de trabalhos académicos da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), as quais podem ser encontradas no Manual de Normalizacdo do

Centro Universitario Unihorizontes.

O(a) aluno(a) deve estar atento a todos os tipos de publica¢cdes disponiveis ao seu
alcance referentes ao tema escolhido, devendo pesquisar artigos cientificos, livros,
dissertacOes e teses acerca do tema, com o intuito de compreender a tematica de seu
problema. E também papel do(a) professor(a) da disciplina de TCC auxiliar o(a)

aluno(a) na pesquisa das publica¢gbes disponiveis sobre o tema escolhido.


http://www.unihorizontes.br/fnh/wp-content/uploads/2013/08/Manual-de-normalizacao-FNH-2015-7.-ed-ATUALIZADO2.pdf
http://www.unihorizontes.br/fnh/wp-content/uploads/2013/08/Manual-de-normalizacao-FNH-2015-7.-ed-ATUALIZADO2.pdf
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1.1. Das responsabilidades

Compete ao(a) Coordenador(a) de curso:

|. Tomar decisdes administrativas necessarias ao desenvolvimento do processo do
TCC;

II. Organizar e acompanhar o processo de orientacédo e avaliacdo dos Trabalhos de
Concluséo de Curso;

lll. Designar professores(as) para atuar no processo de orientacdo do
desenvolvimento e elaboracédo do TCC, além de indicar professores(as) do Centro
Universitario Unihorizontes para compor as bancas examinadoras juntamente
com o(a) professor(a) orientador(a). O(A) professor(a) orientador(a) deve
participar de todas as bancas e o(a) professor(a) designado(a) para a composi¢ao
da banca deve ser do mesmo curso do(a) aluno(a). Cada banca deve ser
composta por 2 (dois) professores(as), sendo um(a) o(a) orientador(a) e, o(a)

outro(a), um(a) professor(a) designado(a).

Compete ao(a) Professor(a) Orientador(a):

I. Ter conhecimento das normas deste manual, bem como do Manual de
Normalizacdo do Centro Universitario Unihorizontes;

Il. Orientar todas as etapas de elaboracao e desenvolvimento do TCC;

lll. Zelar pelo cumprimento do trabalho proposto e dos prazos estabelecidos no
cronograma,

IV. Avaliar o desempenho e o rendimento do(a) aluno(a) ao longo da execucao do
TCC,;

V.Distribuir os pontos pelas atividades desenvolvidas e apresentadas durante o
semestre;

VI. Lancar, no sistema, as notas dos(as) alunos(as);

VIl.Examinar o trabalho final do(a) aluno(a), atribuindo-lhe a respectiva nota;

VIIl. Examinar a versao final do TCC (p6s banca), conferindo a inclusdo das
sugestbes e observacdes da banca examinadora, atribuindo a esta etapa o
maximo de 20,0 (vinte) pontos;

IX. Lancar, ap0s a avaliacdo da versao final do TCC, a nota final do(a) aluno(a) no

6
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sistema e, posteriormente, encaminha-lo para o Repositério Institucional.

Compete ao(a) Aluno(a):

I. Informar-se sobre o regulamento e as normas do TCC,;

[l.Conhecer as normas do Manual de Normalizacdo do Centro Universitario
Unihorizontes;

lll. Realizar as atividades programadas e apresentar as etapas pertinentes a cada
uma delas;

IV. Entregar o TCC finalizado e aprovado pelo(a) professor(a) orientador(a), de
acordo com as datas previstas no Plano de Ensino da disciplina, assim como no
Calendario Académico;

V.Preparar apresentacéo oral de seu TCC, obedecendo o tempo limite de 15 minutos;

VI. Fazer as altera¢cBes sugeridas pelos(as) professores(as) da banca examinadora,
postando a versao final em arquivo salvo em formato “.pdf’, para averiguagao e
avaliacao do(a) professor(a) orientador(a), conforme a data estabelecida no Plano
de Ensino da disciplina, assim como no Calendario Académico;

VIl.Preencher e assinar os documentos dos Anexos 2 e 3, deste manual, incluindo-

0s apos a lista de referéncias do TCC.

1.2. Protecéo da Lei de Direitos Autorais

Os direitos autorais fazem parte da categoria juridica denominada Propriedade
Intelectual, que se divide entre a Propriedade Industrial (Lei n°® 9.279/96), e os Direitos

de Autor, regidos pela Lei n°® 9.610/98.

Ao apresentar as ideias ou citacbes dos autores no TCC, o(a) aluno(a) devera
obedecer as normas de apresentacdo de citacbes da Secado “Apresentacdo de
Citacdes” do “Manual de Normalizacdo do Centro Universitario Unihorizontes”,
disponivel no Portal Institucional, na area de downloads e na Biblioteca do Centro
Universitario Unihorizontes. Ao seguir as normas de citacdes, os(as) alunos(as) se
resguardam em relacdo a Lei de Direitos Autorais, respeitando o trabalho intelectual
dos autores. Além disso, evitam o plagio, que é crime, e as consequéncias/sancdes

atinentes ao mesmo.



MANUAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A reproducdo de conteudos de terceiros sem a devida citacdo de fontes,
implicardnaanulacédo do TCC e atribuicdo da nota 0,0 (zero) ao grupo (Conforme
Resolucdo n° 011/2018, Art. 6° do Centro Universitario Unihorizontes), sendo,
inclusive, passivel de adverténcia disciplinar pela Coordena¢do do Curso. Em
caso de duvidas, recorra prioritariamente ao Manual de Normalizacdo do Centro

Universitario Unihorizontes.

1.3. Distribuicao de pontos

Os 100,0 (cem) pontos referentes a disciplina de TCC seréo distribuidos da seguinte

forma:

v' 40,0 (quarenta) pontos atribuidos, pelo(a) professor(a) orientador(a), ao
cumprimento e qualidade de todas as etapas previstas no cronograma da
disciplina;

v 40,0 (quarenta) pontos atribuidos, pela banca examinadora, composta por um(a)
professor(a) convidado(a) designado pela coordenacdo de curso e pelo(a)
professor(a) orientador, referentes a apresentacdo - 20,0 (vinte) pontos - e a
qualidade do trabalho escrito final - 20,0 (vinte) pontos -, conforme distribuicdo de
pontos do formulério de avaliacdo (ANEXO 1). O langcamento destes pontos no
portal do(a) aluno(a) esta condicionado a entrega da verséao final do artigo com a
realizacdo das alteracGes sugeridas pela banca. Caso o(a) aluno(a) néo faca a
apresentacao oral e ndo entregue a verséo final com as devidas alteragfes
sugeridas pela banca examinadora, este(a) sera reprovado(a) na disciplina,
independentemente da nota obtida durante o semestre nas outras fases de
avaliacéo;

v' 20,0 (vinte) pontos atribuidos, pelo(a) professor(a) orientador(a), referente a
versao final do trabalho escrito com incluséo das consideracdes feitas pela banca

examinadora na data da apresentacéo do(a) aluno(a).
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1.4. Daaprovacédo nadisciplinade TCC

Para aprovacdo na disciplina de TCC o(a) aluno(a) deverd obter, no minimo, 60
(sessenta) pontos. Nota inferior a 60 (sessenta) pontos implicar4 na reprovacgéo direta
do(a) aluno(a). Ndo ha exame especial para a disciplina de Trabalho de

Conclusao de Curso.
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2. O ARTIGO ACADEMICO E SUA TIPOLOGIA

A estrutura de um trabalho académico proposta por este documento serve como
uma orientacdo, uma vez que nao existe uma estrutura Unica para se fazer um artigo.
Artigos teoricos tém, por exemplo, uma estrutura diferente dos artigos tedrico-

empiricos.

2.1. Artigos empiricos versus artigos tedricos

Artigos empiricos tém o objetivo de analisar dados, casos e situacfes apoiados em
teoria e, quando possivel, de fazer recomendacdes ou de avancar o debate sobre o
tépico estudado.

A principal diferenca entre artigo tedrico e empirico reside no fato de que, este ultimo,
utiliza dados empiricos nos seus argumentos. Apesar de 6bvia, tal diferenca implica
destacada atencdo a producdo dos dados, ou seja, atencdo aos procedimentos
metodoldgicos. E imprescindivel que qualquer artigo empirico apresente, de modo
exaustivo, a maneira como os dados foram obtidos, pois de nada adianta um bom
referencial teérico e uma anélise de dados, se esses dados foram obtidos de modo

inadequado.

Tanto no artigo tedrico quanto no empirico, o importante é delinear o eixo do artigo,
ou seja, o(a) autor(a) deve ter em mente qual € a questdo central ou o problema do
trabalho, a partir do qual estabelece-se o dialogo entre autores que dao corpo ao
referencial tedrico. O problema estudado define a estratégia metodolégica de
pesquisa. Portanto, é crucial a definicdo do problema em um artigo. Pode parecer
simples, mas essa € a principal etapa na constru¢cdo de um artigo. O problema deve,
sempre que possivel, ser original, claro, coerente e factivel, exposto na forma de uma
pergunta expressa com um ponto de interrogacdo ao final. Recomenda-se aos(as)
alunos(as) que dediquem tempo e esfor¢co na percepcéo e construcédo de um problema
de pesquisa. Nao ha, contudo, uma férmula magica para a elaboracdo de um
problema. Esse depende da percepcdo e principalmente do repertorio tedrico e
experiéncia/vivéncia do(a) aluno(a). Assim, a leitura de bons textos deve também

preceder a realizacdo de qualquer artigo.

10
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3. ESTRUTURA DE UM ARTIGO ACADEMICO

O(a) aluno(a) deve, antes mesmo de comecar a escrever o artigo, ter em mente a
l6gica, assim como a estrutura do artigo e, também, o que sera discutido em cada
uma das partes. Essa légica da origem ao chamado “esqueleto” do artigo — ou

estrutura do artigo, sinopse do artigo.

No que se refere a linguagem, como néo se trata de um texto literario e simcientifico,
o(a) aluno(a) deve procurar redigir de forma clara e neutra evitando, por exemplo, 0
uso de expressoes literarias e frases excessivamente longas. Clareza e neutralidade
nao significam, de modo algum, auséncia de estilo. Existem autores(as) que
conseguem tornar o texto académico extremamente agradavel, sem que isso
comprometa a qualidade do texto. Ao se utilizar um conceito, este devera ser sempre
explicado. Nao se pode partir do pressuposto de que o leitor conhece e sabe o que

o(a) aluno(a) esta escrevendo.

Geralmente, um artigo tedérico-empirico, além do resumo na lingua portuguesa e
abstract na lingua inglesa, contém as seguintes secdes (que podem estar, por sua
vez, subdividas em outras subsec¢des) — Introducéo, Referencial Tedrico, Metodologia,
Apresentacgdao e Discussao dos Resultados, e Concluséo ou Consideragdes Finais. No
caso dos artigos tedricos (especifico para o curso de Direito), as se¢des metodologia,
resultados e discussao dos resultados normalmente ndo aparecem, mas devem ser

incluidos os questionamentos ou contribuicdo a teoria.

A estrutura de um artigo é constituida de elementos pré-textuais, textuais e poés-

textuais, conforme segue:

3.1. Elementos pré-textuais
Os elementos pré-textuais de um artigo sao o titulo, o subtitulo (se houver), o nome

do(a) autor(a), o resumo na lingua portuguesa e inglesa e, palavras-chave na lingua

portuguesa e inglesa. Esses elementos séo obrigatérios.

11



MANUAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Q

3.2. Titulo e subtitulo

O titulo deve ser apresentado em letras mailsculas e negritadas, enquanto o subtitulo
(se houver) deve estar negritado, com apenas a letra inicial maitscula. Ambos devem

ser centralizados na primeira pagina do artigo, na fonte Arial, tamanho 12.

3.2.1. Nome do(a) autor(a)

O nome do(a) aluno(a) deve ser apresentado na primeira pagina do artigo, logo abaixo
do titulo, acompanhado de um mini-curriculo, o qual deve aparecer em rodapé
indicado por um asterisco. O nome deve ser escrito em letras mailsculas e minusculas
na fonte Arial, tamanho 12, recuado a direita da margem superior. Ja o texto em

rodapé deve ser escrito na fonte Arial, tamanho 10. Como no exemplo que segue:

3.2.2. Resumo (abstract) em lingua portuguesa e inglesa

Normalmente, deve constar no resumo/abstract uma contextualizagdo sobre o tema;
objetivo geral do trabalho e/ou a questdo que se pretende discutir e/ou responder.
Tratando-se de um artigo empirico, deve-se também dizer como os dados foram
coletados e analisados. Por fim, apresentam-se os resultados e as consideracdes
finais/conclusdo do artigo. O resumo/abstract deve constar de frases curtas e
objetivas, tomando-se o cuidado de ndo apresentar uma mera lista de tépicos. O
tamanho do resumo/abstract é definido pelo veiculo de publicacdo, entretanto, no TCC
o tamanho do resumo/abstract devera ter de 12 a 15 linhas em fonte Arial tamanho
12, com espacamento simples entre linhas e redigido em um Unico paragrafo. Para
mais informacdes sobre o resumo/abstract consulte se¢cdo “Resumo na lingua
vernacula e Abstract na lingua inglesa” do Manual de Normalizagdo do Centro

Universitario Unihorizontes.
12
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3.2.3. Palavras-chave/Keyword em lingua portuguesa e inglesa

As palavras-chave/keyword, no minimo trés e no maximo cinco, devem ser
apresentadas logo abaixo do resumo/abstract, separadas entre si por ponto e

antecedidas da expressdo em negrito “Palavras-chave” e “Keyword”.

3.3. Elementos textuais

Os elementos textuais sao: introducéo, referencial teérico, metodologia, apresentacdo

e discusséao dos resultados e concluséo/consideracdes finais.

3.3.1. Introducao

Na introducéo, deve-se partir do tema que sera tratado no artigo. Apds discutidos os
principais conceitos que daréo sustentacdo ao debate tedrico e justificar a relevancia
do estudo, parte-se para a problematizacdo — os motivos que levaram o(a) autor(a) a
estudar/investigar/discutir a questdo proposta e dados da realidade que instiga a
pesquisa. Apresentado o problema, em forma de questdo, foca-se no objetivo geral
e objetivos especificos do artigo, os quais constituem o caminho para se atingir o
objetivo geral. No caso de um artigo tedrico-empirico, pode-se apresentar ainda, de
maneira genérica, alguma informacdo sobre a unidade de observacdo, coleta e
analise dos dados. Por fim, no ultimo paragrafo da introducéo, geralmente descreve-
se a estrutura do trabalho com o objetivo de apresentar ao leitor, de maneira bem

sucinta, a estrutura do artigo.

3.3.2. Referencial tedrico

No referencial tedrico, deve-se citar no minimo 15 (quinze) autores, incluindo
obrigatoriamente aqueles considerados classicos ou precursores do tema. Além
disso, devem ser incluidos autores atuais (com publicacdes de até 5 anos) quando
se tratar de publicacdes cientificas publicados em anais de congressos,
simpdsios e encontros, peridédicos (revistas cientificas), para subsidiar a
discussio do tema tratado. E fundamental que ndo se leve em conta apenas um autor,
nem somente um ponto de vista sobre a questdo discutida. Caso existam varias

13
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correntes tedricas sobre o assunto, pelo menos as mais importantes deverdo ser

apresentadas e comparadas.

N&o se trata simplesmente de descrever tudo o que ja foi dito sobre o assunto, mas
de apresentar argumentos que corroborem a discusséo do(a) autor(a) do artigo, a

partir do problema proposto.

E essencial notar que a secdo tedrica ndo se resume a um exercicio de ‘recortar e
colar’ o que constitui plagio, passivel de punigéo por Lei. O(a) autor(a) deve criar um
texto proprio, interligando as ideias de outros autores de modo a suportar seus
préprios argumentos. Em outras palavras, nao se trata simplesmente de ‘colar’ o que
0s autores disseram sobre um determinado assunto, mas de referencia-los, seja para
sustentar os argumentos defendidos pelo(a) autor(a), seja para evidenciar pontos de
vista contrarios de outros autores. Visdes contrarias deverdo ser sempre

consideradas quando da construcédo de um referencial tedrico.

Ao apresentar as ideias ou citacdes dos autores no artigo, o(a) aluno(a) devera
obedecer as normas de apresentacdo de citacbes da Secdo “Apresentacdo de
Citacdes” do “Manual de Normalizacdo do Centro Universitario Unihorizontes”,
disponivel no Portal Institucional, na area de downloads e na Biblioteca do Centro
Universitario Unihorizontes. Ao seguir as normas de citacdes, os(as) alunos(as) se
resguardam em relacdo a Lei de Direitos Autorais, respeitando o trabalho intelectual

dos autores, bem como evitam o plagio, que é crime.

3.3.3. Metodologia

Na secdo de metodologia, deve-se caracterizar inicialmente a pesquisa, por exemplo,
guantitativa/qualitativa, descritivo, explicativa, exploratoria, justificando as opcdes
metodoldgicas. Define-se, entdo, a estratégia de pesquisa — estudo de caso, survey,
dentre outros. Segue-se a explicacdo sobre os sujeitos da pesquisa (numero e cargo
das pessoas que serao ouvidas) no caso de um estudo qualitativo ou da populacéo e
amostra no caso de um estudo quantitativo. As técnicas de levantamento de dados
utilizadas devem ser capazes de responder aos objetivos especificos. E necessario

expor de forma bem clara e explicitar também a forma de analise dos dados que inclui

14
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0s métodos e técnicas utilizados tanto na coleta quanto na analise dos dados,
associando estes métodos e técnicas ao objetivo do seu uso. Por exemplo, no caso

de um método comparativo, ele sera usado para que? O que sera comparado?

7z

Ainda sobre os dados, é importante lembrar que podem ser de duas naturezas:
agueles que sao produzidos pela propria pesquisa, por meio da coleta de dados
realizada pelo autor — dados primarios, e 0s ja existentes, produzidos por outros, com
propdsito distinto do(a) autor(a) — dados secundarios. O Brasil produz dados de
qualidade, reconhecidos internacionalmente. A depender do problema de pesquisa, a
utilizacao de dados secundarios pode ser fundamental para a pesquisa. Sao algumas
boas fontes de dados secundarios (IBGE, IPEA, sites de Secretarias de Estado e
Municipio, Ministérios Federais, dentre outros). Ressalta-se que, mesmo em estudos
de caso, a utilizacdo de dados secundarios é recomendada (registro de vendas e

estoques, banco de dados de clientes e fornecedores...).

3.3.4. Apresentacéo e discussao dos resultados

Essa é a parte mais importante em artigos empiricos. No que concerne a redacao
dessa secdo, a apresentacdo dos dados deverd ser feita de maneira condizente com
a logica do artigo. Por exemplo, se € um estudo de caso, o(a) autor(a) deve procurar
apresentar na forma narrativa, atendo-se ao objetivo central do artigo. Ainda com
relacdo a apresentacao, quando se trata de um estudo com dois casos, por exemplo,
o(a) autor(a) tem a opcdo de apresentar um caso e, depois, outro, ou,
alternativamente, de apresenta-los conjuntamente. Enfim, as op¢des sdo muitas; o
importante é apresentar os dados/caso de maneira que melhor atenda aos objetivos
do artigo. Em estudos quantitativos, os dados podem ser apresentados sob a forma
de tabelas e/ou graficos, atentando-se para as normas da ABNT.

Para estruturar a apresentagdao de tabelas e quadros consulte secao “Tabelas e
quadros” do Manual de Normalizacdo do Centro Universitario Unihorizontes. Para
incorporar ilustracdes de modo assertivo, consulte secao “llustracdes” do Manual de

Normalizacdo do Centro Universitario Unihorizontes.

A parte sobre a discussao dos resultados € onde o(a) autor(a) se coloca de maneira
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mais evidente. Espera-se uma discusséo criativa e inovadora dos dados/casos. E
também nessa secdo que o(a) autor(a) retoma o0s argumentos sugeridos ha
introducdo e mostra a pertinéncia deles. Em suma, o objetivo dessa parte é tentar
convencer o leitor, a partir do desenvolvimento teorico e dos dados apresentados, da

validade e/ou legitimidade dos argumentos defendidos pelo(a) autor(a).

3.3.5. Consideragdes finais

O objetivo dessa Ultima parte € sintetizar os principais aspectos, tedricos e empiricos,
discutidos ao longo do artigo. Neste sentido, o(a) autor(a) deve retomar o problema
de pesquisa, 0s objetivos, pontos tedricos mais relevantes e os resultados mais
importantes. A partir da questdo central do artigo, o(a) autor(a) deve apresentar e
discutir os resultados encontrados. Nessa secéo, deve-se evitar citacdes. Caso as
utilize, deve-se reconhecer os limites, teéricos e empiricos, do artigo e sugerir

possiveis questdes que merecam ser investigadas mais profundamente.

3.4. Elementos poOs-textuais

Os elementos poOs-textuais sdo as referéncias (item obrigatério), o glossario, os

apéndice(s) e o(s) anexo(s) (se houver).

O glossério, o(s) apéndice(s) e anexo(s) ndo sao elementos obrigatorios. Para mais
detalhes sobre esses elementos, consulte o “Manual de Normalizagdo do Centro
Universitario Unihorizontes”. Caso o artigo tenha notas explicativas, elas devem ser
apresentadas em algarismos arabicos, com numeracdo consecutiva. Para mais
informacdes, consulte a secado “Notas explicativas” do “Manual de Normalizagao do

Centro Universitario Unihorizontes”.

3.4.1. Referéncias

No topico “Referéncias” o(a) aluno(a) devera listar em ordem alfabética todas as obras

consultadas e citadas no texto do artigo, conforme as regras de apresentacao de
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referéncias da secao “Apresentagao de Referéncias de Documentos” do “Manual de

Normalizacdo do Centro Universitario Unihorizontes”.

3.5. O Trabalho de Conclusao deve conter os seguintes elementos:

a) Titulo e subtitulo (se houver);

b) Nome do(a) aluno(a);

¢) Resumo na lingua portuguesa e abstract na lingua inglesa;

d) Palavras-chave na lingua portuguesa e Keyword na lingua inglesa;
e) Introducdo;

f) Referencial Teorico;

g) Metodologia (exceto para o curso de Direito);

h) Apresentacédo e discussao dos resultados (exceto para o curso de Direito);
i) Consideracoes finais;

]) Referéncias;

k) Apéndice(s) (opcional);

[) Anexo(s) (opcional);

m) Anexos 2 e 3 documentos (obrigatoérios).
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4. DA ENTREGA DO TCC PARA A BANCA EXAMINADORA

O TCC deverd ser postado pelo(a) aluno(a), de acordo com as datas previstas no

Plano de Ensino da disciplina, assim como no Calendario Académico.

4.1. Da apresentacdao oral

A apresentacdo oral sera realizada de forma presencial ou virtual (conforme a
modalidade da disciplina), diante da banca examinadora composta de dois
professores(as) designados pela coordenacdo de curso, sendo um(a), o(a)
orientador(a) e, o(a) outro(a), um(a) professor(a) do Centro Universitario Unihorizontes
convidado. Todos os(as) alunos(as) deverdo fazer a apresentacdo oral e nédo héa
dispensa desta etapa do trabalho, ainda que o(a) aluno(a) ja tenha alcancado 60,0

(sessenta) pontos.

Para essa etapa o(a) aluno(a) ter4 o tempo maximo de 15 (quinze) minutos para
expor o seu trabalho. Posteriormente, havera a arguicdo por parte da banca
examinadora, sendo disponibilizados 5 (cinco) minutos para cada componente. Na
apresentacao, recursos audiovisuais, como projetor multimidia e power point, ou
materiais impressos, como panfletos, banners, dentre outros, ndo serdo permitidos.

Nenhum tipo de material devera ser entregue a Banca Examinadora pelo(a) aluno(a).

Na hipbtese de apresentacéo virtual, sera considerado elemento obrigatério que a
camera esteja ligada durante todo o momento da apresentacdo do Trabalho de

Conclusao de Curso.

Cada membro da banca fard seus apontamentos ao final da apresentagédo. As
alteracOes e/ou implementacdes sugeridas pela banca examinadora (professor(a)
convidado(a) e professor(a) orientador(a), deverao ser efetuadas pelo(a) aluno(a) para

composicdo da versdao final do Trabalho de Concluséo de Curso.

4.2. Daentrega da versao final do TCC com as sugestdes da banca

O(a) aluno(a) devera, obrigatoriamente, postar a versao final do TCC para a avaliacédo
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final do(a) professor(a) orientador(a), conforme orientacdo da banca na data

estabelecida no Plano de Ensino, bem como no Calendario Académico.

No ato da postagem do TCC, o(a) aluno(a) devera preencher e assinar o TERMO
DE RESPONSABILIDADE DE DIREITOS AUTORAIS (ANEXO 2) e o TERMO DE
AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

(ANEXO 3) do Centro Universitario Unihorizontes e anexa-los ao final do TCC.

Na hipétese do(a) aluno(a) ndo postar averséo final, na data estabelecida, sera
atribuida nota zero (0,0) sendo, consequentemente, declarada a reprovacao

do(a) aluno(a) na disciplina.
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5. FORMATACAO
O artigo deve seguir as seguintes normas de editoragéo:

1) Tamanho do papel: A4 (29,7 x 21 cm)

2) Margens:
= Superior 3 cm;
= |Inferior 2 cm;
= Esquerda 3 cm;
= Direita 2 cm.

3) Fonte do texto: fonte Arial, corpo 12, exceto para notas de rodapé (tamanho 10)
e citagOes diretas longas (tamanho 10 e com recuo de 4cm da margem esquerda);

4) Espacamento: simples (entre caracteres, palavras e linhas);

5) Paragrafo: tradicional (1,25cm). Dar um recuo a cada novo paragrafo, sem
espacamento entre linhas;

6) Minimo de 15 paginas e maximo de 20 paginas (as paginas comecam a ser
contadas a partir do resumo/abstract, finalizando nas referéncias) — as paginas
pré-textuais (como capa e folha de rosto) ndo sdo contabilizadas;

7) A numeracéo de paginas deve constar na parte superior direita da mesma.

8) Referéncias: As referéncias devem ser listadas em ordem alfabética e
formatadas de acordo com as normas da ABNT, garantindo a credibilidade e a

padronizacado do trabalho académico.
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ANEXOS

Anexo 1 - Formulério de Avaliagdo de Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso —
TCC

Anexo 2 - Termo de Responsabilidade de Direitos Autorais

Anexo 3 - Termo de Autorizacdo para Publicacdo no Repositério Institucional do
Centro Universitario Unihorizontes
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CENTRO UNIVERSITARIO

uni

FORMULARIO DE AVALIACAO DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO

DE CURSO -TCC

ALUNO(A)

TITULO DO TCC

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

N .| PONTUACAO
ITENS DE AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO PONTUACAO
ALCANGCADA
1. Tema e titulo (atual, relevante e adequado) 0 a 2 pontos
2. Introducao (contextualizacéo, problema,objetivos, justificativa) 0 a 3 pontos
3. Referencial teérico (adequado,consistente e estruturado) 0 a 5 pontos
4. Metodologia 0 a 2 pontos
5. Pesquisa de campo (apresentacao einterpretacéo dos dados) 0 a 4 pontos
6. Consideracdes finais 0 a 2 pontos
7. Normalizacéo 0 a 2 pontos
SUB TOTAL 0 a 20 pontos
- N _ | PONTUACAO
ITENS DE AVALIACAO DAAPRESENTACAO PONTUACAO
ALCANCADA
1. Apresentacéo e postura do(a) aluno(a) 0 a 5 pontos
2. Clareza, objetividade e sequéncia Idgicadas informacdes 0 a 5 pontos
3. Visao critica e conclusdes 0 a 5 pontos
4. Respostas aos questionamentos 0 a 5 pontos
SUB TOTAL 0 a 20 pontos
TOTAL GERAL 0 a 40 pontos
Belo Horizonte, / /

Prof(a). Orientador(a)

Prof(a). Convidado(a)
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uni

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE DIREITOS AUTORAIS

Eu, , CPF no. ,
niimero de matricula residente e domiciliado na Rua
, n° complemento

, bairro , Cidade de

, UF _ | aluno(@) do curso de , do

CentroUniversitario Unihorizontes, declaro para os devidos fins, que tenho conhecimento dos termos
da Lei no 9.610/98, legislacdo que trata dos direitos autorais, e que, ho meu trabalho de concluséo de
curso (TCC) nédo violei as disposi¢cdes da mencionada lei e me comprometi a respeitar os direitos dos

autores por mim referenciados e consultados.

Declaro, portanto, ter ciéncia de que as obras sdo protegidas e quando as utilizei ou citei qualquer
publicacdo, ou parte dela, mencionei e citei corretamente o nome do autor e da publicagdo/obra de

onde foram transcritos ou consultados.

Qualquer ato ou atitude que tenha infringido a lei de direitos autorais, estarei sujeito a denuncia ao
Orgdo Judiciario para apuracdo do crime, akm das medidas civeis cabiveis, com fixacdo de
indenizag&o por viola¢do aos direitos autorais.

Tenho ciéncia também de que qualquer copia ou citagdo, sem a devida identificacdo, acarretara,

imediatamente, a anulacdo das notas obtidas no trabalho de conclusédo de curso (TCC).

Belo Horizonte, de de

ASSINATURA ALUNO(A)
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CENTRO UNIVERSITARIO
uni
TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DO CENTRO UNIVERSITARIO UNIHORIZONTES

1. Identificagdo do material bibliogréafico:
[ ]Tese [ ]Dissertagdo [ ]TCC [ ]Artigode periédico [ ] Livro
[ ] Capitulo de Livro [ ] Outro (especificar):

2. ldentificagdo do documento/autor:

3. Curso:
4. Titulo do trabalho:

Palavras-chave:

CPF (do autor responsavel):

Carteira de Identidade (do autor responsével):

e-mail (do autor responsavel):

Orientador(a):

NUmero de paginas:

Data de defesa: ___ / / . (para o caso de teses, dissertagdes, TCC) Data de entrega do documento

na Plataforma AVA do curso: _ / /

5. Informagdes de acesso ao documento
[ X]Total

Tempo Indeterminado

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo, de acordo com a lei n° 9.610/98, autorizo o CENTRO
UNIVERSITARIO UNIHORIZONTES a disponibilizar, gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, conforme
permissdo assinada do documento, em meio eletrénico, na rede Mundial de Computadores, no formato especificado, para fins
de leitura, impress&o e/ou pela internet, a titulo de divulgacio da producéo cientifica gerada pelo CENTRO UNIVERSITARIO
UNIHORIZONTES, a partir desta data.

Assinatura do(a) Autor(a)

Belo Horizonte, __ / /

Local e data

Havendo concordancia com a publicacao eletrénica, torna-se imprescindivel o envio do(s) arquivo(s) em formato

digital PDF do documento desprotegido.

25



