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1. 0 NOVO SISTEMA ACADEMICO DA UNH

O Centro Universitario Unihorizontes esta em pleno processo de implementacao do NOVO
sistema de gestao educacional, o PERSEUS. O desenvolvimento deste Projeto teve inicio em setembro
de 2023, com suas entregas planejadas em fases sucessivas. Este projeto proporcionara uma
experiéncia de usuario aprimorada e abrangente, alinhada as demandas tecnologicas e processuais
mais modernas do mercado. Estamos empenhados na criagao de um Portal Educacional inovador,
destinado tanto a alunos quanto a professores, com o objetivo de alcancar a exceléncia em cada

interacao e promover a continua evolucao na qualidade dos servicos oferecidos.
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https://perseus.com.br/

2. ACESSO

O acesso ao sistema académico Perseus, também chamado para os alunos de Portal Académico, devera ser acessado
pelo link: https://unihorizontes.perseus.com.br/servicos/portaleducacional/

Primeiro acesso ao sistema

Caso seja seu primeiro acesso, siga o procedimento abaixo.

No primeiro acesso ao sistema vocé deverd cadastrar sua senha, que é PESSOAL e INTRANSFERIVEL. Vja como fazer:
Acesse o Portal Académico.

Ha dois modos de redefinir/criar senha e fazer seu login: MODO 1 e MODO 2 (CONTA PERSEUS).
Atencdo: Apéds escolher seu modo, vocé deverd SEMPRE logar pelo MODO escolhido na primeira

vez que acessar

® ® @ Login X o+

« C m & https:/junihorizontes.perseus.com.br/servicos/portaleducacional/

MODO 1 DE LOGIN:

Insira seu CPF ou e-mail pessoal
que cadastrou no ato da

inscrigio/matricula Faga login para acessar

Digite seu e-mail, CPF/CNPJ ou cédigo.

SEGUINTE

—
ou

LOGIN COM CONTA PERSEUS

MODO 2 DE LOGIN: CONTA PERSEUS

Vocé podera criar um login pela “Conta Perseus” que sera o tinico
modo de login em breve. Porém, ao fazer o vinculo com a “Conta
Perseus” vocé devera SEMPRE, logar por este botdo [Conta Perseus]

e ndo mais pela op¢do de login acima (MODO 1).
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https://unihorizontes.perseus.com.br/servicos/portaleducacional/

Escolheu o MODO 1 de Login? Continue seguindo esses passos:

@ Login x +

& 3 € @[ | @ nhtpsjjunihorizontes.perseus.com.br/servicos/portaleducacional/

. Cliqgue em "Seguinte"
0l4, MILENA!
ﬂo Digite sua senha

D Manter conectado.

clique em "Redefinir a

senha" para criar sua senha.

Redefinir a senha

Redefinigao de senha

Uma menagem de "Redefini¢do de Senha" Deseja enviar um link de recuperagéo de senha para o seu e-

QX

. s . . il?
ira aparecer. Clique em "Enviar >". mail?

Ao clicar em "Enviar >" sera enviado para seu e-mail as orientag¢bes para criar/redefinir sua senha.

Acesse seu e-mail e ap6s criar/redefinir sua senha, acesse o Portal novamente e efetue seu login com sua nova senha.
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3. INICIO
Apos efetuar o login no Portal, teremos a tela de “Inicio”, onde os menus ou servicos disponiveis

para acesso e algumas informacgoes serao explicadas a seguir:

PROFESSOR @

9
3

Sexta, 26 de fevereiro de 2021 1 D Turma 2A (HIS) Histéria - Curso: EM | Série: 2. 2 - e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacdo Conteddo Ministrado Tarefas Arquivos Central do Professor Ver mais opches

Destaque 5

9

/ Maisde 130000 alunos porano
utilizam os softwares educacionais da Perseus.

Perseus

Saiba mais...

Grade horaria 6

< Semana de 21 de Fevereiro a 27 de Fevereiro >
Hordrio Dom SEG TER Qua au SEX shB
07:30-0820 HIS HIS HIS HIS
08:20-09.10 HIS
09:10-10:00 HIS HIS HIS HIS
10:15-11:05 HIS HIS
11.05-11.55 HIS HIS HIS
Eventos 7 Links uteis 8

2812 Eventos académicos +  Biblioteca PERGAMUM

Sexta-Feira
*  Video Perseus Institucional
2712 Eventos académicos

Sébado

1. O filtro de data tem a funcao de mostrar ao professor as turmas ativas no periodo selecionado.

Quando nao ha turmas para o periodo escolhido, os servigos do aplicativo nao estarao visiveis;

2.  Localizado ao lado do filtro de data, ha um campo de digitacao onde o professor podera pesquisar
as turmas ativas para ele no sistema. Para isso, basta inserir uma parte ou todo o nome da turma
desejada e automaticamente serado filtradas e visualizadas em lista as que possuem o respectivo

nome.
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3. Utilizado para realizar uma filtragem avancada, onde poderao ser selecionados os campos de

Unidades, Disciplinas e Turmas.

Filtragem O

Configure as turmas disponiveis para selegéo!

x UniPerseus - Centro Universitario Perseus
x ADMO001 - INTRODUGAO A ADMINISTRAGAO |

x ADM0001 -T1

FILTRAR Q

4. Nestelocal estao localizados os menus ou servicos disponiveis, todas opgoes deste local estarao

visiveis apos a selecao de uma turma e poderao variar de acordo com as regras de negocio da
instituicao;
5.  NaUNH o "Destaques" muda de nomenclatura para "Comunicados UNH". Aqui serao informados

os comunicados importantes da Instituicao para os Professores.

6.  Neste outro local temos a “Grade horaria”, onde o professor podera visualizar suas as turmas da
semana corrente, na grade serao mostrados os horarios e os dias da semana. Observem que sera
possivel avancar ou retroceder as semanas de aulas, possibilitando assim a visualizacao das

aulas que aconteceram anteriormente ou que ainda acontecerao.

Nesta mesma tela é possivel visualizar os detalhes de cada uma das disciplinas, para isso, basta

posicionar ou passar o mouse sobre as disciplinas.

7. No quadro de eventos serao mostradas todas as datas de etapas e avaliagoes, datas de eventos

académicos além dos feriados e recessos definidos pela instituicao de ensino.
8.  Neste local sera mostrado todos os links Gteis definidos pela IES.

9. Ao clicar nafoto, o professor podera configurar, caso possua mais de um perfil, qual devera ser o

seu preferencial ao “logar” no portal e alterar sua senha de acesso.
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9.1 Alterar perfil de preferéncia de acesso;

9.2 Alterar a senha de acesso ao portal educacional;

9.3 Alterar foto, caso esteja permitido a troca de foto no portal;

9.4 Salvar configuracoes realizadas.

Configuragoes
Informe suas preferéncias!

9. 1o Portal, entrar coma:

Professor

9.2 Alterar a senha

Mova senha

9.3

Perseus Tl
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4. ARQUIVOS
Neste menu, o professor tera acesso a area de Downloads e Uploads. Auxiliando-o na

disponibilizacao de arquivos para os alunos.
1. \Visualizacao das pastas.
2. \Visualizacao dos arquivos das pastas.

3.  Local do arquivo com botao de informacées onde podera editar a descricao ou modificar a
visibilidade para todas as turmas até as que o professor nao ministra. Botao de exclusao e

download.
4. Excluir pasta.
5.  Editar pasta.
6.  Nova pasta.

7. Novo arquivo.

PROFESSOR ﬂ

Sexta, 26 de fevereiro de 2021 B tuma2a (HIS) Histéria - Curso: EM | Série: 2 e
Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacdo ConteGdo Ministrado Tarefas Arquivos Central do Professor Ver mais opcbes
Arquivos 1 2 4
NOME DATA ¥
Histéria da Sequnda guerra mundial 5
Inicio da 2 guerra mundial docx P
3 OF =

26/02/2021 10:36
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5. CENTRAL DO PROFESSOR
A central do professor € uma ferramenta criada para que os professores possam realizar

solicitac6es a Unidade. Através dela, sera possivel a abertura, acompanhamento ou consulta dos

atendimentos.
5.1 Abertura de atendimento
Para abrir um atendimento, clique no servico “Central do Professor”. Em seguida clique no menu

de opgoes e no botao “Novo Atendimento”, conforme imagem abaixo:

PROFESSOR
Terga, 3 de julho de 2018 ) e

Inicio Arquivos Avaliagdo Central do Professor Dados Cadastrais Conteddo Ministrado Dados da Turma Email dos Alunos Ver mais opgbes  ~

Atendimentos

Exibindo atendimentos: Aguardanso: Sim; Em atengimento: Sim; Intervenco: Sim; Concluido: Nio

Navo atendimento °

Nesta tela o professor devera primeiramente selecionar a unidade ao qual possui vinculo e que

gostaria de abrir um atendimento.

Nova solicitagao

Selecione

Selecione

UniPerseus - Centro Universitario Perseus
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Na proxima selecao, o professor devera selecionar o tipo de servico, previamente configurado
pela instituicdo ao qual gostaria de abrir um Protocolo. A lista de servigos sera disponibilizada a medida
que a IES prepara, aprova e configura estes tipos de Servicos. Caso vocé ndo encontre um servico na Lista,

entre em contato com seu Coordenador de Curso ou Secretaria de Ensino.

A pagina sera carregada para preenchimento de quatro campos (Unidade — Tipo de Servico -
Resumo — Descricao).
Nova solicitagao

Unidade

UniPerseus - Centro Universitario Perseus

Tipo de servico

Justificativa Langamento de Motas

Justificativa Lancamento de Notas
Resumo

Justificativa

Descrigio

Prezado coordenador, favor liberar acesso ao langamento das notas Turma ADM205

SALVAR

Apos o preenchimento das informacoes, clique em salvar. Automaticamente sera enviado um e-
mail de confirmacao da abertura do atendimento para a Unidade e a pagina sera recarregada com a

lista de atendimentos.

Inicio Central do Professor Dados Cadastrais

1008 - Justificativa Aguardando resposta

Justificativa Langamento de Notas, solicitado em 03/07/2018.

PRINCIPAL COMENTARIOS ANEXOS

Descrigao

Prezado coordenador, favor liberar acesso ao langamento das notas Turma ADM205.
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5.2 Inserir anexos
Em algumas situacoes, seja por solicitagao do atendente ou por necessidade do professor, sera
preciso anexar novos arquivos. Para realizar esta operacao, abra a Central do Professor > clique na

tarefa > selecione a opcao “Novo Anexo”, conforme imagem:

Novo anexo

0000

Conhega a Perseus SA

Apos, insira o anexo clicando em “Arquivos” e escolha a partir da sua maquina o arquivo e salve.

Novo anexo

SALVAR

5.3 Intervencoes do professor
Os atendentes da unidade solicitarao ao longo do atendimento, algumas intervengdes como as

seguintes:
a. Solicitacao de novos anexos para complementar a emissao do documento;
b. Informacoes complementares;
c. Encerramento da tarefa.

Para todas elas, o solicitante recebera um e-mail informando a existéncia de uma intervencao.
Para isso é necessario entrar na Central do Professor e direcionar-se até o atendimento em questao,

clicando sobre ele conforme indicado na imagem abaixo:

1008 - Justificativa Aguardando meu retorno
Justificativa Langamento de Notas, solicitado em 03/07/2018. {I‘D
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Selecione a opcao “Comentarios”, para que sejam exibidos todos os acompanhamentos ja
realizados no atendimento, mostrando tudo o que foi conversado com o professor através da Central

do professor.

1008 - Justificativa Aguardando meu retomno
Justificativa Langamento de Notas, solicitado em 03/07/2018

PRINCIPAL COMENTARIOS ANEXOS

17:46:01 Q

Acesso liberado!
03/07/2018

143714 2 TERGA

Professor Perseus: Prezado coordenador, favor liberar acesso ao langamento
das notas Turma ADM205.

Para responder a intervencao clique no botao “Novo comentario”, em seguida digite a mensagem

e envie a nova interagao ao clicar em salvar.

Novo comentario

00006

Conhega a Perseus SA

Novo comentario
Mensagom

Prezado,
Muito obrigadol

SALVAR

Caso haja um pedido de encerramento, o professor devera consultar se a solucao proposta
responde as expectativas, caso sim, sera necessario simplesmente finalizar o atendimento (conforme
proximo topico), em caso contrario, encaminhe a resposta do atendimento informando que nao foi

solucionado indicando o motivo.
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Obs.: Se uma solicitacao for realizada através da Intervencao do professor e nada for respondido
pelo solicitante num determinado ndmero de dias (quantidade configuravel realizada pela Unidade), o

atendimento sera encerrado automaticamente.

5.4 Finalizacao do atendimento

Quando o atendente conclui um atendimento, ele solicitara uma intervencao do professor para
gue seja verificada a solucao proposta ou retornara o documento solicitado ou ainda enviara uma
orientacao para o professor retirar o documento diretamente na Unidade. Caso o acompanhamento
esteja de acordo com o solicitado, o professor deve finalizar o atendimento ou do contrario, enviar um

novo acompanhamento.

Para finalizar um atendimento, clique sobre 0 mesmo e apds no icone apresentado na imagem
abaixo. A finalizagao sera realizada apos a confirmagao e em alguns casos podera ser encaminhado

para a avaliagao de satisfacao.

Inicio Central do Professor ~ Dados Cadastrais

) >0

1008 - Justificativa

Justificativa Langcamento de Notas, solicitado em 03/07/2018

COMENTARIOS

10:11:50 ;
04/07/2018

Professor Perseus: Ok, muito obrigado! CRIARTA

17:46:01 Q
Acesso liberado!

03/07/2018
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5.5 Reabertura de atendimento

Atendimentos finalizados poderao ser visualizados através da filtragem, selecionando as
Concluidas (1). Caso exista a necessidade de reabertura (seja devido ao problema voltar a ocorrer ou
por ja ter uma resposta de intervencao e queira que seja revisto) o professor podera reabrir o

atendimento através do botao indicado na imagem (2):

Filtragem e

Filtragem
Codigo Descrigéo
Solicitagao Conclus@o
Unidade Tipo
Selecione Selecione
v Aguardando ~/ Em Atendimento Vv Intervengao 1.~/ Concluidas
FILTRAR Q,

Inicio Central do Professor Dados Cadastrais

Atendimentos

Exibindo atendimentos: Aguardando: Sim; Em atendimento: Sim; Intervencdo: Sim; Concluide: Sim.

1008 - Justificativa

Justificativa Langamento de Notas, solicitado em 03/07/2018, e concluido em 04/07/2018.
[ @

Apos clicar no botao “Reabrir”, uma mensagem sera visualizada (1) e uma nova tarefa (2) sera

criada com as mesmas informacoes de abertura do atendimento original.
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Turmas ativas em Turma selecionada
. 1. Solicitagao reaberta com sucesso.
Quarta, 4 de julho de 2018 | Selecione a turma ¢ -

Inicio Central do Professor Dados Cadastrais

Atendimentos

Exibinde atendimentos: Aguardando: Sim; Em atendimento: Sim; Intervengio: Sim; Concluido: Sim.

2.

1009 - Justificativa

Justificativa Langamento de Notas, solicitado em 04/07/2018.

1008 - Justificativa

Justificativa Langamento de Notas, solicitado em 03/07/2018, e concluido em 04/07/2018.
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6. DADOS CADASTRAIS
Neste menu o professor podera manter todos os seus dados cadastrais atualizados, como: Dados
pessoais, profissional e residencial. Apos o professor atualizar qualquer campo, ele devera salvar (1)

ou cancelar (2), antes de navegar para qualquer outro menu do portal.

Inicio (Central do Professor Dados Cadastrais
Mantenha seus dados atualizados

2 Dados pessoais

Professor Perseus Brasileira
23/04/1983
Casado(a)
professor@perseus.com br
@ Profissional : 2 m °
A Residencial : 1. m °

7. E-MAIL DOS ALUNOS

Ao clicar neste menu, o professor esta acessando a area de contato dos alunos. E importante
salientar, porém, que o professor somente vera os alunos com vinculo ativo na instituicao. Este recurso
tem que estar previamente configurado no Perseus Cloud em “Configuracoes web — Contatos — Servico

de e-mails dos alunos”.

Esta sessao tem como objetivo a praticidade para mandar e-mails aos alunos. Ou seja, o
professor selecionara os e-mails dos alunos (pessoal e/ou institucional) e visualizara os mesmos nas
caixas de texto logo abaixo da listagem. A primeira mostra os e-mails com a composicao “Nome do

Aluno + e-mail” (1), ja a segunda mostra somente o e-mail do aluno (2).

Para facilitar a selecao dos e-mails dos alunos, o professor podera realizar a selecao de todos os

e-mails clicando sobre a caixa ao lado dos titulos E-mail Pessoal (3) e E-mail Institucional (4). Apos a
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selecao dos e-mails, para realizar o envio, o professor devera clicar sobre o icone que se encontra no

canto inferior a direita (5), digitar o titulo e assunto do e-mail e apds em enviar (6).

Inicio Arquivos Avaliagdo Central do Professor Dados Cadastrais Contetdo Ministrado Dados da Turma Email dos Alunos Ver mais opges

Matricula Aluno 3. [0 Email pessoal 4. []  Email institucional
1010307 Aluno Perseus ~/ alunoperseus@perseus.com.br ®
1. Enderego eletrdnico, com nome:

Aluno Perseus[alunoperseus@perseus.com.br]

2. Apenas endereco eletronico

alunoperseus@perseus.com.br

Envio de mensagem

Notas lancadas

Mensagem

Pessoal, j estdo disponiveis|no portal as notas do 1° semestre!

6. ENVIAR >
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8. CONTEUDO MINISTRADO
Ao acessar o menu Contetdo Ministrado, o professor esta acessando a area para digitacao de
seu plano de aula e conteddo ministrado. Ha trés itens nesta sessao que auxiliam o professor na

insercao e organizacao dos seus registros.

Abaixo veremaos como realizar cada um deles:

8.1 Importar
Responsavel pela importacdao de outros programas de turma e conteldos ministrados. Para

executa-lo, selecione o menu de servigos e selecione a opcao “Importar” conforme imagem abaixo:

Quinta, § de julho de 2018 D Turma 1 (HUM1399) FILOSOFIA - Curso: BMD. e

Inicio  Arquivos Avaliagio Central do Professor Dados Cadastrais Contetdo Ministrado Dados da Turma Email dos Alunos Ver mais opghes

Configuragbes de visualizagao
Exibindo 5 dias a partir de sequnda, 1 de janeiro de 2018. Programa da disciplina: Sim; Programa da turma: Sim; Conteido ministrado: Sim.

Programa da disciplina Programa da turma Conteddo ministrado

1° Noite

o101
nda e

Noit e
0a/01

1° Noite °
15/01
nda e e

O sistema exibira uma mensagem de confirmagao. Para prosseguir, clique em OK.

Confirmagao

A importagéo de programa de turma ou contetido ministrado ira sobreescrever todas informacées atuais. Deseja realmente continuar?

Nesta proxima tela, o professor devera selecionar qual programa de turma e/ou contelddo

ministrado, gostaria de importar de outras turmas ou periodos anteriores.
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PROGRAMA DA TURMA CONTEUDO MINISTRADO
Periodo Turma Professor Unidade
(@] 2017-1 1 Professor Perseus UniPerseus - Centro Universitério Perseus
IMPORTAR ¥
A~
AMA CONTEUDO MINISTRADO
Periodo Turma Professor Unidade
O 20161 1 UniPerseus - Centro Universitario Perseus
O 2016-2 1 UniPerseus - Centro Universitario Perseus
O 20171 1 UniPerseus - Centro Universitario Perseus
@ 2017-2 1 Professor Perseus UniPerseus - Centro Universitario Perseus
O 2014-2 m Givanilson Dauwe UniPerseus - Centro Universitario Perseus
O 20141 m Djavan Marchezi UniPerseus - Centro Universitario Perseus
O 20151 m Djavan Marchezi UniPerseus - Centro Universitario Perseus
O 2015-2 m Djavan Marchezi UniPerseus - Centro Universitario Perseus
(@) 2014-1 T2 Givanilson Dauwe UniPerseus - Centro Universitario Perseus
IMPORTAR ¥
v

Mas é importante salientar que, uma vez feita a cdpia, nao podera ser revertido. O professor nao

tera como "excluir” todo o conteddo copiado, mas sim altera-lo ou apaga-lo um a um.

8.2 Calendario

O calendario tem a funcao de mostrar as datas que iniciaram as aulas, podendo serem ajustadas.

Com isto, as visualizagbes das datas dos programas serao alteradas na tela de lancamento. Para

acessa-lo, utilize o menu de servicos e selecione a opcao “Configurar”, conforme imagem abaixo:

Perseus Tl



000000

Para ajustar uma data no calendario, clique sobre a data inicial e apds configura-Ia, clique em

aplicar.

janeiro 2018 v

FECHAR

8.3 Exibicao de dias
O campo de exibicao de dias tem a funcao de auxiliar o professor na hora de visualizar os seus
conteldos. Ou seja, se o professor desejar visualizar 17 dias (como na imagem de exemplo), ele vera

dezessete aulas que dara para aquela turma partindo da data inicial selecionada.

E possivel ocultar ou visualizar as colunas que compdem a insercdo do contelido ministrado. Esta
opcao é disponibilizada abaixo do campo de “Dias de exibicao”, onde ha trés opcoes: Programa da

Disciplina, Programa da Turma e Contetdo Ministrado.

Perseus Tl



Configuragdes

Segunda, 1 de janeiro de 2018

Jias de exibic3o; 1
Visualizagao
v/ Proc da disciplina

/ Programa da turma

Perseus Tl
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Conteddo ministre

APLICAR




9. AVALIACAO

Ao acessar este servico, tanto o professor da educacao basica quanto da superior, tera acesso a

area de insercao de notas, faltas e avaliagdes. E importante salientar que as configuragoes de etapas,

pesos, notas maximas e datas sao inseridas no Perseus Cloud, em ‘Sistema de Avaliacao’ no médulo

de Secretaria.

A configuracao do sistema de avaliacao da turma podera ser visualizada ao clicar sobre o botao

de informac6es, conforme imagem abaixo:

% Perseus

Sexta, 26 de fevereiro de 2021

Inicio Dados Cadastrais

Avaliagbes

Aluno

(D) 1-ALEXCERQUEIRA CONAN

(D 2-BIANCA PREUSSLER SANTOS

Dados da Turma

Turma 2A (HIS) Histéria - Curso' EM | Sérne: 2

Frequéncia

Avaliagao Contetido Ministrado Tarefas

v 1° Trimestre

Nao compareceu Média  Faltas
D a
D a

Ver mais opgoes

@
Parecer descritivo Resultado

8

B8

PROFESSOR Q

Informacgdes

Avaliagio Peso
1° Tnmestre 1
2° Trimestre 1
3° Trimestre 1

Média Final
Configuragoes

Calculo Média por Periodo: Média Ponderada.

Disponibilidade de edigio

22/02/2021 até 28/05/2021

31/05/2021 até 27/08/2021

30/08/2021 até 17/1272021

021122021 até 171272021

Calculo Media Final. Meédia Ponderada.

Tipo de Avaliacio Nota

Avaliagses parcials

0

o

0

Arredondamento. Arredondar Nota Maxma 10

Avaliagses parcials recuperagio

[}

0

Q

Casas Decimais: 1 Média com Recuperagio: -

Percentual de Faltas Permitida- 25%
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Nesta tela de “Avaliacao”, o professor devera utilizar os itens “Visualizacao” (1), “Etapa” (2),
“Avisar alunos” (3), “Recalcular” (&), “Imprimir” (5), “Cancelar” (6) e "Salvar” (7) para navegar entre as

avaliacoes e executar as operacoes conforme desejar.

Turma selec la

Sexta, 26 de fevereiro de 2021 El Turma 2A (HIS) Historia - Curso: EM | Série: 2. e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagdo Contetido Ministrado Tarefas Ver mais opgbes

Visualizagdo Etapa 3
Avaliagdes @ ¥ 1° Trimestre @ v 9
4
© © . - "
Aluno NT RP Nao compareceu Media Faltas Parecer descritivo Resultado 5
8
(i) 1-ALEX CERQUEIRA CONAN a - 5] 6 °
: @
(i) 2-BIANCA PREUSSLER SANTOS O . =

@ 3 - CECILIA PILLA BORNIA D - “ E e

Para criacao de avaliagbes parciais, o professor devera selecionar em “Visualizacao” conforme

imagem abaixo:

Visualizacio

Avaliacdes

Avaliagbes parciais

Avaliacdes parcias recuperativas

Resumo

Langcamento agrupado por aluno

Apos, selecionar a etapa ao qual serao criadas as avaliagdes parciais. Para mudar de etapa, clique na

respectiva.
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Etapa

1° Trimedtre

2° Trimestre
3° Trimestre

Exame

Em seguida, selecionar a opcao “Configurar” e clicar no botao “Adicionar”.

Visualizacdo Etapa
Avaliacdes parciais v 1° Trimestre v e
LANCAMENTO CONFIGURAR
Sigla Avaliagdo Data Tipo Maxima Peso Multidisciplinar Pode ignorar Editar Excluir

ADICIONAR +

Com isto, abrira a tela "Nova parcial” para que seja realizada a configuracao da avaliacao parcial

desejada, conforme exemplo abaixo.

Nova parcial
Pro Prova 1
Notar
Calcular 10
Pes Data
1 1% Aula - 03/07/2018
8
o r j
SALVAR +
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Ainda na opg¢ao “Lancamento”, o professor incluira as notas para cada avaliacao parcial que
realizou. Apds o lancamento da nota o professor devera acessar o0 menu de servigos para salvar a(s)

nota(s) lancada(s), conforme exemplo abaixo.

a Central do Professor Dados Cadastrais Frequéncia Conteido Ministrado

LANGCAMENTO
Aluno Pro L) 1% Trimestre

(® 0 AunoPerseus

»

1]

o
©
o
@

O seu somatorio resultara nas etapas visualizadas no "Resumo” (Educacao Basica) e “Graus
Finais” (Educagao Superior), onde o professor podera langar os valores e visualizar o Status final do

aluno.

Importante: Tanto a tela de langamento de notas, quanto a tela de langamento de frequéncias podem
possuir cadeados que indicam a situacao da etapa. Quando determinada etapa esta com um cadeado,
podem existir diversos motivos, sendo 0 mais comum, mostrar que a data de edicao expirou ou no caso

da tela de notas, que a etapa possui avaliacoes parciais (exemplo abaixo).

Inicio Dados da Turma Central do Professor Dados Cadastrais Frequéncia Conteudo Ministrado  Avaliagao Ocorréncias ~ Ver mais opgdes

Resumo v e

17 Trimestre 2° Trimestre 3° Trimestre Final

Aluno NT RP Média NT RP Média NT RP Meédia MT Exame Meédia Final Faltas Resultado

@ a a a @ a B
() 0-Alno Perseus 80 80 = - - .

- - -

Outro servico do menu de avaliagcao, é a possibilidade de o professor avisar os alunos do
lancamento das notas no Portal. Para isso, basta selecionar no menu de servicos a opgao “Avisar
alunos”, selecionar o status de aviso e clicar em enviar. Este recurso tem que estar previamente

configurado no Perseus Cloud em “Configuracées web — Contatos — Servico de Notas”.
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Status para aviso

x Matriculado

ENVIAR

10. FREQUENCIA

Apos selecionar a disciplina ou turma, o professor devera utilizar os itens “Configurar” (1), “Avisar
alunos” (2), “Imprimir” (3), “Cancelar” (4) e "Salvar” (5). Por padrao, as exibicdes das datas sempre
iniciarao no primeiro dia de aula, sendo necessario que o professor configure a data atual ao qual
gostaria de realizar o lancamento da frequéncia. Para isso, o professor deve acessar o menu de servigos

e selecionar a opcao “Configurar”.

% Perseus PRdFESSOR Q

Quinta, 4 de margo de 2021 B Tuma1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM - o

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagao Contetido Ministrado Tarefas Ver mais opgdes

Configuragoes de visualizagao 1
Exibindo 5 dias a partir de segunda-feira, 22 de fevereiro de 2021. Curso: Sim; Frequéncia parcial: Sim; Frequéncia geral: Sim; Total de faltas: Sim; Status: Sim.

e 22102 01/03 0
3

Curso Parcial Geral Total Status N 2N 3N 4N N 2N 3N 4N N 2N

@ AUGUSTO BALADAO BAMP| ADM / NC 100% 10,53% [} Matriculado . . . . . . . . - - 4
a8
(D  BRUNAOLEYNIK KRUGER ADM/NC 100% 10,53% 0 Matriculado . . . . . . . . .

a8
@ DANIELI QUINTANS OLIVEIRA ADM / NC 100% 10,53% 0 Matriculado . . . . . - . . -

L] ]
® EDUARDO PACHECO OLIVEIRA ADM /NC 100% 10,53% 0 Matriculado . . . . . . . . - - e

Obs.: No topo da grade, o professor pode visualizar o que esta configurado nesta tela. Data de

inicio e colunas que estao marcadas para visualizacao.

Nesta configuracao, além da data de exibicao, o professor podera ajustar a quantidade de dias

exibidos (maximo 5 dias) e as colunas que estarao visiveis para ele. Conforme exemplo abaixo:

Perseus Tl



Configuragoes
Data inicial

Segunda, 22 de fevereiro de 2021

Dias de exibicdo: 5

Visualizagao

~ Curso v Parcial v Geral v Total
</ Status

APLICAR

Através das setas, o professor também podera navegar avangando ou recuando as datas exibidas

na grade de datas abaixo.

% Perseus PROFESSOR Q

Sexta, 26 de fevereiro de 2021 B tuma1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagao Contetido Ministrado Tarefas Ver mais opgdes

s Y
@

Configuragoes de visualizagao
Exibindo 5 dias a partir de segunda-feira, 22 de fevereiro de 2021. Curso: Sim; Frequéncia parcial: Sim; Frequéncia geral: Sim; Total de faltas: Sim; Status: Sim.

9 22/02 01/03 08

Curso Parcial Geral Total Status N 2N 3N 4N N 2N 3N 4N iN 2N
L] @ ] [ a @
@ AUGUSTO BALADAO BAMPI ADM /NC 100% 5,26% 0 Matriculado . . . .
a8 a8 é a L] a
@ BRUNA OLEYNIK KRUGER ADM / NC 100% 5,26% 0 Matriculado . . . . - -

A grade de langamento de frequéncia é dividida em duas sessoes: Area de dados dos alunos (1) e
area de langamento (2). O botao “Informagdes” mostra os detalhes dos lancamentos e os campos de

percentuais.
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ConfiguragGes de visualizagao
Exibindo 5 dias a partir de segunda-feira, 22 de fevereiro de 2021. Curso: Sim; Frequéncia parcial: Sim; Frequéncia geral: Sim; Total de faltas: Sim; Status: Sim.

e N\ ™
22102 @ 01/03 08
Curso Parcial Geral Total Status 1N 2N N 4N N 2N 3N 4N 1N 2N
] a a a a -]
ADM / NC 100% 5,26% 0 Matriculado . . . . -
. ] & L] -] a -]
ADM/NC 100% 5,26% 0 Matriculado . . . .
L] . ] a ] o a -]
ADM/NC 75% 3,95% 1 Matriculado . L F L] - - - - - -
SN >
I N
Langamento
Observacbes
Valor Descrigio
Nao lancado Campo Descrigio
L Presenca Parcial Frequéncia presencial do aluno conforme a quantidade de aulas ja ministradas.
F Falta Geral Frequéncia presencial do aluno conforme as aulas programadas ao lango do period
J Falta justificada Total Totalizagdo das faltas atribuidas ac aluno.
A A

Ao realizar um langcamento é possivel clicar em cima do dia no qual ira langar a frequéncia para
todos os periodos daquele dia para todos os alunos. A segunda opcao com clique em cima do periodo

também funciona da mesma forma. O botao ao lado no “Nome” exibe os dados pessoais.

Curso Parcial Geral Total Status @ 2N 3N 4N N 2N 3N 4N N 2N
a a o a a a
@ AUGUSTO BALADAO BAMPI ADM/NC 100% 5,26% 0 Matriculado . . . .
a8 a a L] a8 a8
BRUNA OLEYNIK KRUGER ADM/NC 100% 5,26% 0 Matriculado . . . .
° 8 é é é é é

UINTANS OLIVEIRA ADM/NC

(@ oaN

75% 3,95% 1 Matriculado . . . .

Dados pessoais

BRUNA OLEYNIK KRUGER
Idade desconhecida.

Nenhum email informado.

' (e S

Matricula: 2110005
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Outro servico do menu de Frequéncia, € a possibilidade de o professor avisar os alunos do

lancamento das frequéncias no Portal. Para isso, basta selecionar no menu de servigos a opgao “Avisar

alunos” (2), selecionar o status de aviso e clicar em enviar. Este recurso tem que estar previamente

configurado no Perseus Cloud em “Configuracoes web — Contatos — Servico de Frequéncia”.

% Perseus

Quinta, 4 de margo de 2021 D Turma 1 (CONO845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso. ADM o

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagdo Contetdo Ministrado Tarefas Ver mais opgdes

Configuragoes de visualizagao
Exibindo 5 dias a partir de segunda-feira, 22 de fevereiro de 2021. Curso: Sim; Frequéncia parcial: Sim; Frequéncia geral: Sim; Total de faltas: Sim; Status: Sim.

e 22102 01/03

Curso Parcial Geral Total Status N 2N N aN N 2N 3N aN
@ AUGUSTO BALADAO BAMPI ADM/NC 100% 10,53% 0 Matnculado . . . . . - . .
@ BRUNA OLEYNIK KRUGER ADM /NC 100% 10,53% o Matriculado . . . . . . . .
@ DANIELI QUINTANS OLIVEIRA ADM /NC 100% 10,53% 0 Matnculado . . . . . - . .
@ EDUARDO PACHECO OLIVEIRA ADM /NC 100% 10,53% 0 Matnculado . - - . . - . -

PROFESSOR e.

——

00

Status para aviso

x Matriculado |

Existem alguns alunos sem e-mail

AUGUSTO BALADAO BAMPI (Matriculado)
BRUNA OLEYNIK KRUGER (Matriculado)
EDUARDO PACHECO OLIVEIRA (Matriculado)
FABIANA TORRIANI (Matriculado)
FLAVIA CARVALHO BRASIL (Matriculado)
GABRIEL DUTRA BANDINELLI (Matriculado)
GISIELI DA ROSA RAMBO (Matriculado)
IGOR SANTOS QUADROS (Matriculado)
JAQUELINE DE AGUIAR (Matriculado)
LETICIA SIEFERT LANGE (Matriculado)
SAMUEL LIMA FARIAS (Matriculado)
WILLIAM DE FRAGA MAIA (Matriculado)

ENVIAR v

Perseus Tl



11. TAREFAS
Este servico tem a finalidade do professor inserir tarefas para os alunos realizarem. Clicando no
botao “Nova Tarefa” o professor podera inserir uma tarefa preenchendo os campos: Titulo, Descricao,

Data de Disponibilizacao/Hora, Data de Entrega/Hora e Arquivos.

A opcao “Durante o dia inteiro” bloqueara o horario da data de entrega cadastrado, ficando a
tarefa para ser entregue durante todo este dia. Marcando a opcao “Permite Envio de Arquivos”, o

professor liberara o envio de arquivos para os alunos.

Nova tarefa

Andlise financeira 02/03/2021 00:00

Responder o questiondrio. 05/03/2021 23:00
»

ANEXOS Passo a passo.docx

o

Todo registro de tarefa é visualizado em forma de listagem. Cada um possui duas opgoes de

configuragao: Editar e Excluir.

Inicio Avaliagdo Central do Professor Conteddo Ministrado Frequéncia Ocorréncias Recursos de Aula Relatdrios Tarefas

Plantas Carnivoras
Limite para entrega: 12/09/2018 15:00

0 aluno devera procurar em livros, revistas e intermnet informagGes sobre plantas
carnivoras. Devera ser elaborado um texto sobre o assunto e deve ser apresentado
com opinido. Entregar em anexo a tarefa

/08/2018 00-00

@0

Trabalho 1

Limite para entrega: 21/07/2018 23:59 Trabalho Lrtf (41K)

|4

Responder questes em anexo.

ofessor Perseus
12/07/2018 00:00

@0

As respostas enviadas pelos alunos sao visualizadas logo abaixo de cada tarefa criada.
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% Perseus PROFESSOR a___,

Terga, 2 de margo de 2021 ﬂ Turma 1 (CONO845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM @

Inicio  Dados Cadastrais ~ Dados da Turma  Frequéncia  Avaliagio  Conteddo Ministrado  Tarefas  Arquivos  Ver mais opgies

Analise financeira

Lot s e 50572021 2350 Passo a passo docx (556K)

I

Responder o questionario.
Arian Benit
02032021 00:00

@0

U Atestaco png 7200 o e

DANIELI QUINTANS
OLIVEIRA °

Para cada resposta recebida, o professor podera lancar o seu feedback na tarefa e opcionalmente,
envia-la por e-mail. O recurso de enviar por e-mail tem que estar previamente configurado no Perseus

Cloud em “Configuragdes web — Contatos — Servico de tarefas”.

Langar feedback
Mensagem ao aluno

Nota 10, parabenﬂ

ENVIAR >

Para acessar os comentarios é necessario clicar no botao “Escrever comentarios”.

Analise financeira
Limite para entrega: 05/03/2021 23:00

|

Passo a passo.docx (556K)

Responder o questionario.

i e ™
Agian Beniti
02/0372021 00:00

@ 0

| :. 1] Atestado png (372K) o e

DANIELI QUINTANS
OLIVEIRA via
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Comentarios

Aluno

Professor, segue respostas.
02/03/2021 16:04

-i Parabénsl!
02/03/2021 16:07

‘ Enviar e-mail informando o aluno @

Perseus Tl




12. FORUM

Este servico destina-se para criacao de foruns. O professor devera criar no botao “Adicionar” no
qual abrira uma tela com os campos: Titulo, data e hora de encerramento, descricao e a flag “Permite

posts de alunos” no qual os alunos poderao interagir.

Novo Férum
Boas vindas - Apresentagao do alunos e professor 31/03/2021 23:30
Desejo a todos os alunos, um 6timo Quero que
Obrigadol
7

Apos o forum criado, o professor podera clicar em cima dele para abrir as opcoes: Responder (1),

Excluir (2), Excluir todas as respostas (3) e Editar ().

urmas ativas em Turma selecionada

Terca, 2 de marco de 2021 E’I Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacdo Conteudo Ministrado Tarefas Arguivos Ver mais opgdes

Boas vindas - Apresentag¢ao do alunos e professor ° o 9

Criado por Arian Benitt no dia 02/03/2021. Encerramento em 31/03/2021 as 23:30

Desejo a todos os alunos, um 6timo semestrell Quero que apresentem-se. Obrigadol

No andamento do Forum, o professor ja visualiza os comentarios de forma sintética.
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Ima Vas € urma selecionada

Terga, 2 de margo de 2021 E’I Turma 1 (CONDB845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacao

Contetado Ministrado Tarefas Arquivos

Boas vindas - Apresentacao do alunos e professor

Criado por Arian Benitt no dia 02/03/2021

Desejo a todos os alunos, um 6timo semestrell Quero que apresentem-se. Obrigadol

Ver mais opgdes

!l 1 comentérios

Para ver a resposta analitica, o professor deve clicar em cima de “comentarios”. Para cada aluno tera

as opcoes de: Responder (1), Excluir (2) e Editar (3).

Boas vindas - Apresentag¢do do alunos e professor o o e o

Criado por Arian Benitt no dia 02/03/2021. Encerramento em 31/03/2021 as 23:30.

Desejo a todos os alunos, um 6timo semestrell Quero que apresentem-se. Obrigadol

a RE: Boas vindas - Apresentacao do alunos e professor
Apresentacio

Me chamo Daniele e estou cursando o 2° semestre de ADM. Bom semestre & todos!
Enviado por DANIELI QUINTANS OLIVEIRA no dia 02/03/2021 3s 16:38,
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13. ROTEIRO DE AULA

Este servico serve para definir uma estrutura para as aulas, ou seja, como o proprio nome define,

um roteiro de aula. Esta disponivel para os perfis de professor, coordenador, supervisor e aluno nos

ensinos basico e superior. O aluno nao possui permissao para alterar ou criar nenhum dado neste

menu, somente visualizar o que foi cadastrado pelo professor, coordenador ou supervisor da turma.

Ao acessar o menu, estarao disponiveis trés botdes, como mostra a imagem abaixo:

% Perseus

Terga, 2 de margo de 2021 @ Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso. ADM

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagio Conteddo Ministrado Tarefas Arquivos

PROFESSOR a

—~

Ver mais opgles

Esta turma ndo possui roteiro de aula

1 — Importar: Sera importado os dias do cronograma.

Importar

Confirma a importag&o dos roteiros de aula com base no cronograma da turma?

IMPORTAR ¥

Apos a importagao sera mostrado os dias do cronograma.
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Turmas ativas em Turma selecionada

Terga, 2 de margo de 2021 H Turma 1 (COND845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Cursa’ ADM. e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliacdo Contetido Ministrado Tarefas Arquivos Ver mais opgbes

22/02/2021
01/03/2021
08/03/2021
15/03/2021

22/03/2021

2 — Remover: Sera removido todos os roteiros.

Remover todos

Confirma a remogé&o dos roteiros desta turma?

REMOVER W

3 — Novo roteiro: Cria um roteiro onde coloca-se o titulo e a descricao. Observe que é possivel formatar

a descricao de acordo com as ferramentas disponiveis.

Novo roteiro

Andlise contabil

Arquivo  Editar  Visualizar Inserir  Formatar Ferramentas Tabela

G & Parigrafo v B I == EviEVYEE S B 0O

Ektudo da situagao financeira e patrimonial de uma empresa ou entidade, em resumo, consiste num exame minucioso dos dados financeiros disponivels objetivando extrair informagdes que servirio para tomada de
decisbes.

Ao expandir um roteiro, o professor, coordenador ou supervisor tera acesso a 4 funcoes.
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Turmas ativas em Turma selecionada

Terca, 2 de margo de 2021 E Turma 1 (CON0845) CONTABILIDADE DE CUSTOS - Curso: ADM. e

Inicio Dados Cadastrais Dados da Turma Frequéncia Avaliagdo Contetido Ministrado Tarefas Arquivos

Ver mais opgdes

22/02/2021

N =
m N,

%

>

1. Editar: Abre o formulario para edicao do roteiro.

2. Remover: Exclui o roteiro.

3. \Visivel: Indica se o roteiro estara visivel para os alunos (quando estiver com o simbolo da imagem

acima, o roteiro nao estara visivel para os alunos).

O botao com icone verde mostrara o roteiro pros alunos.

22/02/2021

Explicagéo de como serdo ministradas as aulas.

Q@ m N,

>

4.  Ordenar: Botao que altera a ordem dos roteiros, conforme a direcao indicada de cada um.
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14. RELATORIOS

Neste local sao exibidos todos os relatorios configurados pela Instituicao para o perfil
“Professor”. Caso o professor necessite de outros relatorios, ele devera entrar em contato com seu

Coordenador ou Secretaria de Ensino para a possibilidade de insercao neste local.

Ocorréncias Recursos de Aula Relatdrios Tarefas

Inicio  Avaliagao Central do Professor Contetdo Ministrado Frequéncia

N-1976 / Modelo 9
W Utilizar dados da Grade

— Didrio de Classe

Modelo 6

Modelo 7
Modelo 8
PDF - Adobe Acrobat Reader GERAR &

— Ata de Resultado Final

Modelo 1
Modelo 2
Modelo 3

Modelo 9
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