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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU EM
ADMINISTRACAO DO CENTRO UNIVERSITARIO UNIHORIZONTES

DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 1° - O Programa de Pos-Graduagdo Stricto Sensu em Administragdo do Centro Universitario
Unihorizontes, mantido pelo Instituto Novos Horizontes de Ensino Superior e Pesquisa Ltda., sediado
em Belo Horizonte, ¢ ofertado na modalidade presencial e visa formar profissionais de alto nivel,

capazes de gerar e transmitir conhecimentos aprofundados na area de Administracado.

§ 1° - O Programa de Pos-Graduagdo Stricto Sensu em Administracdo do Centro Universitario

Unihorizontes oferece o grau de Mestre, tendo como area de concentragdo Organizacao e Estratégia.

§ 2° - O Mestrado tem por objetivo desenvolver a capacidade de andlise e de sintese, visando a

competéncia cientifica e profissional em Administracdo. Sdo objetivos especificos do curso:

e Formar e atualizar professores(as), capacitando-os(as) para o desempenho qualificado do
magistério superior, seja na Educacdo Tecnologica, na Graduacdo, na Pos-graduacdo, em

Administracdo, Gestdo ou cursos correlatos;

Iniciar a formacao de pesquisadores(as) aptos(as) a conceber e realizar pesquisas de cunho

académico e estudos aplicados as 4reas de organizacado e estratégia;

Atualizar, aperfeicoar e aprofundar a formacdo de gestores(as) e profissionais que atuam em

organizagdes, sejam estas privadas, publicas ou sociais;

Desenvolver a capacidade para implementar acdes administrativas compativeis com o
dinamismo organizacional das areas consideradas estratégicas para o desenvolvimento social-

organizacional e econdmico;
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Capacitar os(as) profissionais para atuarem eficiente e eficazmente por meio de formagdo
tedrico-pratica ampla e aprofundada em organizacdes publicas, privadas e sem fins lucrativos;

Implementar projetos de pesquisa capazes de orientar agdes comprometidas com a solugdo de
problemas relativos a gestdo e que contribuam para o desenvolvimento local, regional e
nacional;

Contribuir para o desenvolvimento da Administragdo, por meio de ensino, pesquisa e extensao
de exceléncia, ressaltando sempre os aspectos éticos imprescindiveis na pesquisa e nas relagdes
interpessoais nas organizagoes;

Constituir-se em espaco para o debate democratico e cientificamente instruido das questdes
organizacionais que interferem no desenvolvimento local, regional, nacional e internacional,

Estimular, por meio da formacdo dos(as) alunos(as), acdes que visem a sustentabilidade das

organizagoes;

- O Programa de Pds-Graduagdo Stricto Sensu em Administragdo reger-se-a pela legislagio

especifica do Ministério da Educagao e de seus orgdos constituidos para a pos-graduacdo, a exemplo da

Coordenagao de Aperfeicoamento de Nivel Superior, pelo Regimento Geral do Centro Universitario

Unihorizontes e pelo presente Regulamento.

Art. 3° -

DA ORGANIZACAO

O Programa de Pds-Graduagao Stricto Sensu em Administragdo esta sob esta sob a jurisdi¢cdo

académica e administrativa da Pro-Reitoria de Pos-graduacdo e Pesquisa e ¢ coordenado por um(a)

professor(a) membro(a) do nicleo docente permanente, sendo dirigido por um Colegiado.

1° — O Mestrado em Administracdo devera possuir infraestrutura destinada a atender especificamente
Y p p

0 curso, composta por uma secretaria, 0 minimo de um(a) funciondrio(a) exclusivo(a) e recursos

tecnoldgicos compativeis com as necessidades do Programa.
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Da Coordenacdo do Curso

Art. 4° - O Programa de Pos-Graduagdo Stricto Sensu em Administracdo serda conduzido por um
Coordenador e um Subcoordenador indicados pelo Reitor do Centro Universitario Unihorizontes,

sendo demissiveis “ad nutum” por ato da Reitoria.

§ 1°- A Coordenagao dos cursos de Pés-Graduacao Stricto Sensu dispora de uma secretaria propria, com
o minimo de um(a) funcionario(a) técnico-administrativo para a execug¢ao de todos os servicos especificos

e de apoio administrativo em geral.

§ 2° - A Secretaria do Programa de Pés-Graduagao Stricto Sensu, sob a direcdo da Coordenacdo, devera
organizar ¢ manter permanentemente atualizados os arquivos de expediente administrativo, de registro

académico, bibliografico e reprografico.

Art. 5° - Compete a Coordenagdo dos cursos do Programa de Po6s-Graduagdo Stricto Sensu em
Administracao:
I — Apresentar anualmente o plano de agdo para o curso de Mestrado, bem como o
relatorio do periodo anterior;
IT — Convocar as reunides do Colegiado, presidindo-as;
I — Coordenar a execugao dos programas de Pos-Graduagao “Stricto Sensu”, de acordo
com as deliberagdes dos Colegiados e do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE;
IV — Supervisionar os trabalhos da secretaria de P6s-Graduacao;
V — Coordenar o processo de selecao do curso;
VI — Organizar reunides académicas que visem ao aprimoramento do corpo docente e
discente;
VII — Promover o intercambio com instituicdes nacionais e internacionais;
VIII - Designar comissdes para o exercicio de atividades dos cursos;
IX — Administrar as bolsas de estudo concedidas pelas instituicdes de fomento e/ou

pelas organizagdes privadas;
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X — Designar Comissdes Examinadoras para avaliagdo de Projetos de Dissertagao
(Exame de Qualificagdo) em conjunto com o(a) Professor(a) Orientador(a);

XI — Designar Comissdo Examinadora para defesa de Dissertacdo, sugerida pelo(a)
Professor(a) Orientador(a) e aprovada pelo Colegiado;

XII — Acompanhar, do ponto de vista administrativo, o cumprimento das atividades
dos(as) estudantes matriculados(as) em tarefa especial — Disserta¢@o, juntamente com os orientadores;

XIII — Propor atividades e discussdes que objetivem o desenvolvimento da inovagao na
area de Administragao;

XIV — Desenvolver agdes conjuntas com os cursos de graduacdo do Centro
Universitario Unihorizontes para promogcao da qualidade do ensino e ;

XV — Coordenar a elaboragdo de Projetos de Extensdo propostos pelos docentes do

Programa;

XVI —Implementar e gerir as decisdes colegiadas;

XVII - Atualizar o Manual do(a) Mestrando(a);

XVIII — Exercer outras atividades correlatas, de acordo com as normas deste
regulamento;

XIX — Remeter a Pro-Reitoria de Pos-graduacdo e Pesquisas todos os relatorios e
informagdes sobre as atividades dos cursos, de acordo com as instru¢des do Colegiado do Curso e da
Reitoria do Centro Universitario Unihorizontes;

XX — Representar os cursos em atos e reunides de interesse do Programa de Pos-
Graduacao Stricto Sensu do Centro Universitario Unihorizontes.

XXI — Exercer outras atividades pertinentes ao cumprimento dos objetivos do

Programa.

Do Colegiado do Curso

Art. 6° - O colegiado do curso serd composto pelo(a) Coordenador(a) do curso, como membro

permanente e por representantes do Nucleo de Docente Permanente do curso, por 01 (um/uma)
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representante discente regularmente matriculado(a) no curso e por 01 (um/uma) representante técnico

administrativo(a).

§ 1°—Os(as) representantes docentes de que se refere este artigo serdo eleitos(as) pela Assembleia, dentre

os(as) professores(as) permanentes do Programa.

§ 2° — Sao elegiveis os(as) professores(as) que pertencem ao nicleo docente permanente a no minimo 12
(doze) meses, possuem um ou mais projetos de pesquisa aprovados pelo Colegiado do Programa, orientam
alunos de mestrado e atendem a produgao qualificada minima, conforme determinagdo da Coordenagao

do Curso.

§ 3°— Os(as) professores membros do colegiado terdo mandato de 3 (tr€s) anos, podendo ser prorrogado

por mais 1 (um) ano, conforme decisdo da Assembleia.

§ 4° — A composicao da representacdo docente devera se dar por linhas de pesquisa, sendo que cada linha

de pesquisa devera eleger 3 (trés) membros para composi¢ao do colegiado.

§ 5° - Cada representante discente terd um suplente, com mandato vinculado de um ano, sendo vedada a

reconducao.

§ 6° - A indicacdo do(a) represente discente devera ser precedida de processo eletivo, por meio de edital,

emanado do 6rgao de representagdo estudantil.

§ 7 - Naauséncia de indicacao de representacdo discente pelo 6rgao estudantil, a mesma ocorrera segundo

edital do(a) Reitor(a) onde serdo fixadas as regras do processo eleitoral e posse dos(as) eleitos(as).

§ 8°— 0O (a) representante técnico administrativo(a) devera ser um funcionario indicado pela Assembleia
e tera mandato por tempo indeterminado, devendo, obrigatoriamente, exercer atividades relacionadas ao

Mestrado em Administragao.

6

Rua Paracatu, 600 | Barro Preto | CEP: 30.180-090

Av. Afonso Vaz de Melo, 465 | Barreiro de Baixo | CEP: 30.640-070
Belo Horizonte - MG

(31) 3349-2916

www.unihorizontes.br


http://www.unihorizontes.br/

uni_
horizontes

Art. 7° - O Colegiado do Programa de Po6s-Graduagdo Stricto Sensu em Administracdo do Centro
Universitario Unihorizontes reunir-se-a, ordinariamente, trés vezes por semestre e, extraordinariamente,

quando convocado pela Coordenagdo ou pela maioria de seus membros.
Paragrafo Unico - As reunides do Colegiado terdo precedéncia sobre qualquer outra atividade.

Art. 8° - S3o atribui¢do do Colegiado do Programa de Pos-Graduagao Stricto Sensu em Administragdo do
Centro Universitario Unihorizontes:

I — Exercer a supervisao didatica do Programa;

IT — Apreciar as propostas da Coordenagdo dos cursos para a politica académica e
administrativa do Programa, para cada periodo letivo;

[T — Decidir sobre aproveitamento de créditos e de disciplinas cursadas por estudantes
em outras institui¢des de ensino;

IV — Decidir sobre procedimentos a se adotar em casos de fraudes em autoria e
originalidade dos trabalhos desenvolvidos no ambito do Programa de Mestrado do Centro Universitario
Unihorizontes;

V — Decidir sobre desligamento de estudantes;

VI — Opinar sobre qualquer assunto de ordem didatica e administrativa que lhe seja
submetido pela Coordenagdo do Curso;

VII — Fixar diretrizes para os programas das disciplinas e recomendar modificagdes;

VII — Decidir questdes referentes a matricula, rematricula, reop¢do e dispensa de
disciplina, transferéncia e aproveitamento de créditos, bem como sobre as representagdes € recursos que
lhe forem dirigidos;

IX — Aprovar, mediante andlise dos “curriculo /attes”, os nomes dos(as) professores(as)
que integrarao o nucleo docente permanente e o niicleo de professores(as) colaboradores(as);

X — Designar comissao examinadora para avaliagao de projetos de Dissertacdes;
XI - Estabelecer as normas dos cursos ou suas alteragdes, submetendo-as a aprovagao

do CEPE — Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao do Centro Universitario Unihorizontes;
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XII — Estabelecer os critérios para sele¢do e admissdo nos cursos e as Comissdes
Especiais de Sele¢ao, indicando seus membros, bem como o niimero de vagas para as linhas de pesquisa
para os cursos de Mestrado;

XII — Decidir as questdes relativas ao cumprimento e creditagdo das politicas
profissionais e académicas;

XIV — Aprovar a oferta de disciplinas dos programas dos Cursos;

XV — Colaborar com a Coordenag¢dao do curso na medida necessaria ao incentivo,
acompanhamento e avaliacdo das pesquisas e produ¢do do curso;

XV — Propor programas de melhoria, desenvolvimento e atualizagdo do curso de
Mestrado;

XVI — Propor e fomentar projetos e relagdes interinstitucionais, nacionais e
internacionais, que visem ao aprimoramento do Programa de Po6s-Graduagdo Stricto Sensu em
Administracio e de seus membros;

XVII - Promover a interagdo da Pés-Graduagao com a graduagao e o ensino médio;

XVIII — Estimular, aprovar e acompanhar atividades de extensdo que promovam o
desenvolvimento da gestao para diferentes segmentos da sociedade;

XIX - Propor a introdu¢do de inovagdes didaticas e técnicas em seus produtos e
servigos que sdo oferecidos a comunidade em geral;

XX - Propor e acompanhar a politica de publicacdo do corpo docente e discente;

XXI — Exercer outras atribuigdes correlatas.
Art. 9° - As reunides funcionardo com a presencga da maioria simples de seus membros.

Paragrafo Unico — A Coordenagao do Curso, além do voto comum, tera voto de qualidade nos casos

de empate.

Art. 10° - Em cada reunido do Colegiado seré lavrada uma ata, que sera submetida a discussdo e aprovacao

na sessao seguinte.
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Art. 11° - Serdo motivos de exclusdo de membros do Colegiado:

a) nao estar exercendo orientacdo de dissertagcdo no curso;

b) deixar de compor o nticleo docente permanente;

¢) nao atender aos critérios minimos de producao exigidos pela Coordenacao do Curso;

d) faltar a 02 (duas) reunides consecutivas ou 04 (quatro) intercaladas ao longo de 02 (dois)

semestres letivos sem justificativa escrita a Coordenagdo e apreciada pelo Colegiado;

Do Credenciamento do Corpo Docente do Curso

Art. 12° — Para o credenciamento de professores para integrar o Corpo Docente do Programa de Pds-
Graduacao Stricto Sensu os candidatos deverdo se inscrever em edital especifico. O ingresso no corpo
docente do Programa se fara por linha de pesquisa, mediante sele¢do interna ou externa. Para a selecio
interna poderao participar todos os professores da Institui¢@o, incluindo os professores ja credenciados no
Programa de Mestrado na modalidade de colaboradores. A publicagdo do edital sera aprovada pelo(a)
Reitor(a) partir de demanda apresentada pela Pro-Reitoria de Pds-graduacdo e Pesquisa, respeitando o

Plano de Carreira Docente.
§ 1°- Deve ser dada ampla publicidade ao edital.

§ 2° - Apenas serdo homologadas inscricdes de candidatos(as) que possuam o titulo de doutor ou
equivalente, com reconhecimento em territorio nacional, até a data prevista para o credenciamento do(a)

docente.

§ 3° - O credenciamento ¢ realizado por uma comissdo, designada pelo Colegiado do Programa de
Mestrado, composta por 3 (trés) professores(as) do nucleo docente permanente. A comissao tera mandato
de 4 (quatro) anos, a comegar pelo primeiro ano do quadriénio da Capes, podendo qualquer membro ser
substituido com a comunicagao prévia de 30 (trinta) dias e a indica¢do de novo membro pelo Colegiado

do Programa.
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§ 4° - Compete a comissdao designada pelo Colegiado do Programa de Mestrado o credenciamento,
recredenciamento e descredenciamento do Professores do Programa, conforme condi¢des estabelecidas

pela Pro-Reitoria de Pés-graduagdo e Pesquisa, pela Coordenagao do programa e pelo Colegiado.

§ 5° - O processo seletivo serda composto por andlise do curriculo lattes, aula, com duracao de 45

(minutos), sobre a tematica de interesse da vaga e entrevista.

§ 6° - Os(as) candidatos(as) serdo classificados(as) para efeito de convocacdo. Candidatos(as) que
aferirem notas inferiores a 70,0 na entrevista ou que ndo atenderem os critérios minimos para

credenciamento como orientador serdo desclassificados.

§ 7° - No caso em que o numero de docentes aprovados for superior ao nimero de vagas os(as)
candidatos(as) excedentes passardo a compor um banco de reserva, com validade de 12 meses, podendo

ser prorrogado por mais 12 meses.

- ivo sdo valoriz uaca xperiénci \4 ida,
8° - No processo seletivo sdo valorizadas a adequagdo da experiéncia docente a vaga pretendida, a
producdo qualificada do docente, o nimero de orientagdes concluidas e a experiéncia na condugao de

projetos de pesquisa ou a¢des de cooperagdo interinstitucional.

§ 9° - Anualmente a comissao designada pelo Colegiado do Programa avaliara as métricas de desempenho
de producao dos(as) professores(as) e apresentara o relatorio com as respectivas sugestdes de manutengao

ou aprimoramento para a coordenag@o do curso.

§ 10° - O credenciamento do(a) professor(a) orientador(a) podera ser suspenso a qualquer momento, a

pedido da coordenagao do curso, em funcdo do ndo atingimento das métricas de desempenho.

§ 11° - O professor que por 2 (dois) anos consecutivos ndo atender aos critérios estabelecidos quanto a

producdo docente serd descredenciado do Programa.
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§ 12°- Ao final do quadriénio estabelecido pela Capes todos os professores do niicleo docente permanente

ou colaboradores deverdo passar pelo processo de recredenciamento.

§ 13° - Compete ao Colegiado homologar os resultados de credenciamento, recredenciamento e

descredenciamento apresentados pela Comissao.

Art. 13° — Para ser credenciado como professor colaborador o docente devera ser portador da titulacdo

minima de doutor e desenvolver atividades de ensino ou pesquisa no Programa.

Paragrafo inico — o cadastro do docente como colaborador devera ser solicitado pela coordenagdo do
Programa e sera aprovado pela comissdo designada pelo Colegiado. O docente sera credenciado por um

periodo de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 14° - S3o competéncias e obrigacdes do corpo docente permanente do Programa de Pés-Graduacao

Stricto Sensu em Administracao do Centro Universitario Unihorizontes:

I - Orientar dissertagdes e teses, conforme definicdo do Colegiado;

I - Desenvolver pesquisas, individualmente ou em grupo;

III - Publicar regularmente trabalhos cientificos, em aten¢do as normas vigentes e aos
critérios de exceléncia da CAPES para avaliacdo de Programas na respectiva area de conhecimento.

IV - Coordenar e organizar eventos de carater cientifico;

V - Participar de eventos cientificos em area de interesse do Programa;

VI - Desenvolver produtos técnicos ou tecnologicos, conforme definidos pelo Comité
de Area da CAPES;

VII - Promover ac¢des de extensao;

VIII - Coordenar grupos de pesquisa;

IX - Integrar comités de avaliagdo de propostas de pesquisa voltadas a elaboracdo de

dissertagoes e de teses;
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X - Integrar bancas de exame de dissertacdo em atos de defesa publica;
XI - Participar do Colegiado do Programa e de outras reunides e comissdes, quando
convocado;

XII - Lecionar disciplinas em Cursos de Graduagao, de acordo com as normas vigentes;

XIII - Participar do processo seletivo de candidatos ao programa sempre que indicado
e/ou designado;

XIV - Registrar frequéncia e conceitos finais nos boletins de desempenho académico
dos alunos apds o término do respectivo periodo letivo;

XV - Representar o Programa em Instituigdes e Redes de Pesquisa, de conformidade
com defini¢do do Coordenador e/ou do Colegiado.

XV - Disponibilizar e manter atualizadas as informagdes pessoais profissionais no

Curriculo Lattes.

DAS ATIVIDADES DE ORIENTACAO

Art. 15° — Para exercer as atividades de orientacdo o(a) professor(a) dever ter sido previamente

credenciado pela comissdo especifica, com a respectiva homologacao do Colegiado.

§ 1° —apenas poderao ser exercer as atividades de orientagdes os(as) professores(as) que coordenarem no

minimo um projeto de pesquisa aprovado pelo Colegiado do Programa.

§ 2° —todas as dissertagdes orientadas devem apresentar adequacao a linha de pesquisa do(a) professor(a)

orientador e ao respectivo projeto aprovado pelo Colegiado do Programa.

Art. 16° - Os(as) professores(as) orientadores(as) sdo responsaveis por assistir o(a) aluno(a) em suas

atividades na pos-graduacao, que compreendem:
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L. Elaborar, de comum acordo com seu(ua) orientando(a), o plano de atividades deste(a) e
manifestar-se sobre alteragdes necessarias;

II. Acompanhar e manifestar-se perante o Colegiado do Programa de P6s-graduacao sobre
o desempenho do(a) estudante;

III. Solicitar ao Colegiado do Programa de Pds-Graduacdo, de acordo com o Regulamento
do Programa, as providéncias para realizacdo de Defesa de Projeto e/ou Exame de Qualificagdo, bem
como para a defesa da dissertagdo (ou trabalho equivalente) do(a) estudante;

IV. Indicar ao Colegiado do Programa de P6s-graduag@o os nomes para a composi¢ao das
Comissdes Julgadoras das dissertagdes;

V. Solicitar, mediante justificativa, o desligamento do(a) orientando(a);

VL. Presidir a sessdo de defesa da dissertagao, exceto em casos de licenca justificada.

Paragrafo unico — Os(as) professores(as) do nucleo docente permanente ou colaboradores(as) podem
somar no maximo 8 (oito) orientacdes simultaneas entre dissertagdes e teses, incluindo outros programas

stricto sensu em que possam estar credenciados(as).

Art. 17° - O(a) orientador(a) podera indicar um(a) coorientador(a), em comum acordo com seu(ua)
orientando(a), sempre que julgar pertinente para aprimorar a qualidade do trabalho desenvolvido. Sao

atribui¢des do(a) coorientador(a):

L. Colaborar na elaboracg@o do plano de atividades e do projeto de pesquisa do(a)
estudante;
II. Colaborar no desenvolvimento de partes especificas da pesquisa, a critério do(a)

orientador(a).

§ 1° - O(a) coorientador(a) indicado(a) pelo(a) orientador(a) devera ser aprovado pela coordenagdo do

curso e homologado pelo Colegiado do Programa.

§ 2° - O(a) coorientador(a) devera ser portador de titulo de Doutor.
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§ 3°- O(a) Coorientador(a) podera ou ndo ter vinculo formal com o Centro Universitario Unihorizontes.

§ 4° - Nao serdo aceitos como coorientadores professores(as) que somem, incluindo a coorientacdo, mais

de 8 (oito) orientag¢des de trabalhos, entre teses e dissertagdes, em simultaneos.

Art. 18° - E vedada a orientaciio de conjuge, companheiro ou companheira e parentes em linha reta ou

colateral até o terceiro grau.

Art. 19° - A mudanga de orientador(a) devera ser solicitada por meio de requerimento em formulario
proprio e devera conter a justificativa da troca de orientagdo e as assinaturas do(a) aluno(a) e do(a)
orientador(a).

§ 1° - A nova orientacdo devera ser aprovada pela coordenagdo do curso e homologada pelo Colegiado

do Programa, apos consultados(as) o(a) aluno(a), o(a) atual orientador(a) e o(a) orientador(a) proposto(a).

§ 2 ° - A mudanca de orientador(a) somente sera aprovada se houver docente credenciado na respectiva

linha de pesquisa em que o(a) aluno(a) estd matriculado(a) com disponibilidade de vaga.

Art. 20° - O(a) orientador(a) podera a qualquer momento solicitar a dispensa da funcio, desde que

apresente a respectiva justificativa.

Pardgrafo tnico - A justificativa devera ser analisada pelo Colegiado do Programa de Mestrado em

Administragdo, que emitird o parecer.
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DA SELECAO E ADMISSAO PARA O CURSO DE MESTRADO

Art. 21° - Poderdo ser admitidos no Curso de Mestrado em Administracao apenas candidatos portadores
de titulo de graduac¢ao, ou portadores de titulo obtido no exterior, desde que revalidado no pais, de acordo
com a legislagdo vigente e que tenham sido julgados aptos no processo de selecio estabelecido neste

Regulamento.
Art. 22° - A inscrigdo dar-se-a por meio de edital publicado pela Coordenacao do curso.

§ 1° - Os pedidos de inscri¢do para a selecdo deverdo ser formalizados mediante solicitacdo feita a

Coordenagao do curso, sendo acompanhados da seguinte documentagao:

» Formuldrio de inscri¢do devidamente preenchido e acompanhado de 01 (uma)
fotografia 3 x 4;

» Fotocdpia de carteira de identidade, titulo de eleitor e CPF;

* Proposta de pesquisa, vinculada obrigatoriamente a uma das linhas de pesquisa do
curso;

= Curriculum Vitae;

* Prova de estar em dia com as obrigacdes militares (para candidatos do sexo
masculino) e eleitorais, no caso de candidato (a) brasileiro (a), ou visto de estudante
ou prova de residéncia permanente, no caso de candidato (a) estrangeiro (a);

* Fotocdpia autenticada do histérico escolar da graduagao;

* Fotocopia autenticada do diploma de graduac@o ou documento equivalente;

* Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢ao;

» Comprovante de realizacdo do Teste de Selecdo da Associagdo Nacional de
Programas de P6s-Graduagdo em Administragdo (ANPAD), conforme exigéncia

do edital;
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* Qutros documentos e/ou trabalhos exigidos especificamente para o curso ou para

algum edital especifico, como parte do processo de selecdo.

Art. 23° — O processo seletivo sera de competéncia do Colegiado do Programa de Pds-graduagdao em

Administragdo. A sele¢do dos candidatos ao Curso de Mestrado obedecera aos seguintes critérios:

a) resultado da prova escrita;

b) entrevista com o(a) candidato(a);

¢) andlise de documentos pessoais, do historico escolar, com énfase no Curriculum Vitae;

d) andlise da proposta de pesquisa;

e) resultado do Teste de Selecdao da Associagdo Nacional de Programas de Pos-Graduagao em

Administragao (ANPAD);

§ 1° - Serdo reprovados os(as) candidatos(as) que obtiverem nota inferior a 70,0 (setenta) pontos na
prova escrita e nota inferior a 70,0 (setenta) pontos na entrevista, considerando-se a média das notas
atribuidas pela banca examinadora e/ou que obtiverem nota inferior a 60,0 (pontos) de qualquer

membro da banca examinadora.
§ 2° - A anélise do historico escolar, com énfase no Curriculum Vitae € classificatorio.

§ 3° - A andlise da proposta de pesquisa ¢ classificatoria. Serdo desclassificadas propostas que nao se

relacionem as linhas de pesquisa do Programa.

4° - A nota do teste Anpad ¢ classificatoria.
p
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DO REGIME DE MATRICULA

Art. 24° — O candidato selecionado devera requerer matricula dentro do prazo estabelecido no calendario
escolar e edital de selegdo, para o caso de alunos ingressantes, cumprindo as exigéncias relativas a

documentagao e ao Contrato de Prestagao de Servigos Educacionais.

§ 1° — A matricula sera requerida para Disciplina, Vivéncia ou Tarefa Especial, com a autorizag¢do do

orientador e deferimento pela Coordenacao dos Cursos.
§ 2° - O(a) aluno(a) devera estar matriculado durante todo o periodo do curso.

§ 3° - O(a) mestrando(a) que ficar um semestre sem estar matriculado no curso podera ser desligado(a) do

Programa, a critério do Colegiado.

§ 4° - O(a) aluno(a) que permanecer por dois semestres sem matricular-se sera automaticamente desligado

do Programa.

§ 5° - O(a) aluno(a) que ndo estiver matriculado no semestre ndo poderd assistir as aulas, receber

orientacdo ou realizar a defesa de seu projeto de dissertacdo ou da dissertacao.

Art. 25° — O direito a matricula, por parte do(a) estudante, em determinada disciplina ofertada dependera

de ajustes de vagas, horarios e de disponibilidade do corpo docente.

Art. 26° — Sera concedido trancamento de matricula por um periodo de 02 (dois) meses, podendo ser
prorrogado por mais 02 (dois) meses consecutivos, sem a quebra do prazo de cumprimento do Programa,

ou seja, 24 (vinte e quatro) meses.

§ 1° — Seré concedido trancamento de matricula na mesma disciplina apenas 02 (duas) vezes.
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§ 2° - O trancamento da matricula em qualquer disciplina apenas podera ocorrer antes do inicio das aulas.
Iniciadas as respectivas aulas a frequéncia e o desempenho do(a) aluno(a) serao aferidos e constardo em

histdrico escolar, mesmo se registrada a desisténcia.

§ 3°- O Colegiado do curso podera conceder trancamento total de matricula, a vista de motivos relevantes,
sendo o periodo do trancamento computado para efeito de integralizagao do tempo maximo do curso, que

corresponde aos 24 meses regulares mais o acréscimo de até 6 meses, totalizando o maximo de 30 meses.

Art. 27° — Graduados ndo inscritos no Curso de Mestrado do Centro Universitario Unihorizontes, poderao
matricular-se, carater especial, na modalidade de disciplinas isoladas, desde que haja vaga e o pedido seja

aprovado pela Coordenagao do Programa.

§ 1°- A matricula de alunos especiais em disciplina isolada devera ter o parecer favoravel da Coordenacao

e a aferi¢do do rendimento escolar e obedecera aos critérios estabelecidos pelo presente regulamento.

§ 2° - As inscrigdes de alunos especiais dar-se-20 sob a forma de “inscricdo em Disciplina Isolada”, a um
custo definido pela Entidade Mantenedora. Sdo alunos(as) especiais os graduados que ndo estdo

regularmente matriculados no curso.

§ 3° - O(a) aluno(a) que cursar disciplinas isoladas no Centro Universitario Unihorizontes no curso de

Mestrado podera aproveitar até 10 (dez) créditos para efeito de integralizag@o curricular.

§ 4° - O(a) aluno(a) especial ficard sujeito as mesmas normas relativas a frequéncia e a analise de

aproveitamento estabelecidas para o(a) aluno(a) regular.

§ 5° - A passagem da condicdo de aluno(a) especial para a de aluno(a) regular, dar-se-4, apenas, por
meio do processo de selecdo, podendo, neste caso, serem aproveitados todos os créditos obtidos nas

disciplinas cursadas, conforme § 3° deste artigo, como aluno(a) especial neste Programa.
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DA TRANSFERENCIA
Art. 28° — O Candidato a transferéncia devera apresentar a Secretaria de Pos-Graduagdo os seguintes
documentos:
a) Formulario de inscricdo devidamente preenchido e acompanhado de 02 (duas) fotografias 3 x 4;
b) Fotocdpia de carteira de identidade, titulo de eleitor e CPF;
c) Fotocopia autenticada do histérico escolar da graduagao;

d) Fotocopia autenticada do diploma de graduacdo ou documento equivalente ou diploma de

Mestrado, quando for o caso;

e) Historico escolar de Pés-graduacdo, no qual constem as disciplinas cursadas, suas cargas hordrias,

avaliagdo em notas ou conceitos obtidos, quando for o caso;

f) Ementas e programas das disciplinas que compde o histdrico escolar;
g) Curriculum lattes atualizado;

h) Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢ao;

1) Outros documentos e/ou trabalhos exigidos conforme o edital do processo seletivo em vigor.
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Paragrafo Unico: o candidato que deseja ingressar no Mestrado em Administragdo do Centro
Universitario Unihorizontes por meio de transferéncia deverd participar do processo seletivo

conforme edital vigente na ocasido.

DA CONCESSAO DE BOLSAS DE ESTUDO

Art. 29° - Cabe a comissdo de bolsas, designada pelo Colegiado do Programa, decidir sobre a
distribuicdo de bolsas de estudo, segundo critérios previamente deliberados, considerando as
instrugdes, bem como os critérios estabelecidos por ocasido da concessdo pelas diferentes agéncias

financiadoras ou organizagdes privadas.

§ 1° - O(a) mestrando(a) que receber a concessao de bolsa por uma agéncia publica de fomento fica
obrigado a cumprir todas as exigéncias previstas na portaria de concessdo, propostas pela respectiva

agéncia.

§ 2° - O acumulo de bolsas e/ou outras atividades remuneradas devera respeitar a permissao dos 6rgaos

concedentes, sendo a veracidade das informacdes de responsabilidade do(a) bolsista.

§ 3° - Para os casos em que o acimulo de bolsas e/ou outras atividades remuneradas for permitido pela
agéncia de fomento ou outro 6rgdo concedente, cabe ao Colegiado do Programa de Mestrado deliberar
sobre sua aceitacdo considerando o pleno aproveitamento e desenvolvimento do bolsista enquanto

aluno(a) de mestrado.
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DO CURRICULO DA POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

CURRICULO DO MESTRADO

Art. 30° - O Curso de Mestrado compreenderd um minimo de 26 (vinte e seis) créditos, em disciplinas e
atividades académicas e de pesquisa (obrigatdrias e optativas) e 10 (dez) créditos referentes a dissertagao,

totalizando 30 (trinta) créditos.

§ 1° - A estrutura curricular do Curso de Mestrado em Administracdo do Centro Universitario
Unihorizontes ¢ organizada com, no minimo, 36 (trinta e seis) créditos, assim distribuidos: 16 créditos
em disciplinas obrigatorias do nticleo basico, incluindo a disciplina Semindario de Dissertagdo; 10 (dez)
créditos em disciplinas optativas do ntcleo de aprofundamento e 10 (dez) créditos referentes a

elaboracdo da dissertagdo.

2° - Para cursar a disciplina Seminario de Dissertacdo, o(a) mestrando(a) devera ja ter concluido no
p ¢ J

minimo 24 (vinte e quatro) créditos, referentes as disciplinas, conforme sua linha de pesquisa.

§ 3° - Apenas os(as) alunos(as) aprovados na disciplina Seminario de Dissertagdo poderdo apresentar o

Projeto de Dissertagdo para a qualificacdo.

Art. 31° — O Curso de Mestrado em Administracdo do Centro Universitario Unihorizontes oferece 02

(duas) linhas de pesquisa, a saber:

e Relacdes de Poder e Dindmica das Organizagdes

o Estratégia, Inovacao e Competitividade
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Paragrafo Unico — A criagdo de uma nova linha de pesquisa devera contemplar produgio académica
relevante e atender os critérios estabelecidos pelas CAPES, devendo ser recomendado pelo Colegiado e

aprovado pelo CEPE.

Art. 32°— A dispensa de disciplinas cursadas em outras Institui¢des devera ser analisada pela coordenacao

do curso, que emitird o parecer de deferimento ou indeferimento do pedido.

§ 1° - Apenas serdo analisadas solicitagdes cujas disciplinas tenham sido cursadas em Institui¢des de
Ensino com curso stricto sensu credenciado em territdrio nacional pela Coordenagao de Aperfeicoamento
de Nivel Superior (Capes) ou de Instituicdes Estrangeiras, sendo que nesse ultimo caso o(a) mestrando(a)

devera apresentar o diploma validado em territorio nacional.

§ 2° - Fica facultado ao(a) coordenador(a) do curso solicitar o parecer de um(a) professor(a) da area ou

submeter o pedido ao Colegiado do Programa, sempre que julgar necessario.

§ 3° - O parecer emitido pela coordenacdo do curso ou pelo professor do nucleo docente permanente,

quando for o caso, ¢ irrevogavel.

§ 4° - Para a dispensa de disciplina(s) cursada(s) em outra instituicdo de ensino o(a) mestrando(a) devera
apresentar historico escolar com a(s) respectiva(s) nota(s) aferida(s) na(s) disciplina (s), carga horaria e
nome do(a) professor(a) que ministrou a(s) disciplina(s), além da(s) ementa(s) com a respectiva

bibliografia.
§ 5° - O(a) mestrando(a) devera, obrigatoriamente, indicar qual(is) disciplina(s) deseja dispensar.

§ 5° - Apenas poderdo ser dispensadas disciplinas que apresentem, no minimo, 75% de similitude em

conteudo e carga horaria minima igual ou superior a(s) disciplina(s) indicada(s).
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DA ORIENTACAO E TUTORIA

Art. 33°—Todo(a) estudante admitido(a) no Programa de P6s-Graduacao Stricto Sensu em Administragdo
tera um(a) professor(a) tutor(a) do quadro docente permanente do Centro Universitario Unihorizontes,
designado(a) pela Coordena¢do do Curso que supervisionara o(a) estudante até a designacdo do(a)

orientador(a) académico(a).
Paragrafo Unico - Compete ao(a) Professor(a) Tutor(a):

a) orientar o(a) mestrando(a) na organizagdo de seu plano de estudo, bem como assisti-lo(a) em sua

formacao de Pos-Graduagao.

Art. 34° — O Colegiado do Programa, mediante a solicitagdo da coordenagdo, designard um(a)
orientador(a) académico(a) dentre os(as) professores(as) do Programa, que o(a) supervisionard na
elaboracdo de trabalhos de Dissertagdo(a). O(a) mestrando(a) s6 podera cursar a disciplina Seminéario de

Dissertagdo com o(a) professor(a) orientador(a) designado(a).

Paragrafo Unico - Caso o(a) mestrando(a) solicite mudanga de tutor(a) ou orientador(a), devera preencher
um formuldrio proprio, expondo a justificativa da mudanga, assinado pelo(a) professor(a) orientador(a)
ou tutor(a) ja designado(a), e aceite pelo(a) professor(a) ou tutor(a) escolhido(a), que devera ser deferido

ou indeferido pela Coordenagado do curso.

Art. 35° — O(a) orientador(a) devera ser doutor(a) em Administragdo ou areas afins, devendo sua

indicagdo ser homologada pelos Colegiado do curso.

§ 1° - Excepcionalmente o(a) estudante podera solicitar, a partir de justificativa ao Colegiado do Programa,

um(a) professor(a) orientador(a) externo.
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§ 2° - Compete ao Colegiado do Programa a andlise e deliberagao sobre o pedido de orientagdo realizada

por professor(a) externo(a) ao Programa.

§ 2° - Quando o(a) orientador(a) for um(a) professor(a) externo ao Programa, o Colegiado indicarad um(a)

coorientador(a) do quadro docente permanente.
Art. 36° — Compete ao(a) Professor(a) Orientador(a):
a) dar assisténcia ao(a) mestrando(a) na elaboragao e execucao de seu projeto, por cujo nivel devera zelar;

b) escolher, de comum acordo com o(a) mestrando(a), € quando necessario para atender a conveniéncia
de sua formagdo, coorientador(a), pertencente ou ndo ao quadro de professores(as) do Nucleo Decente

Permanente do Programa;

c) dar a sua autorizagdo para a realizacdo da disciplina “Semindrio de Dissertagdo” com o projeto ja

elaborado;

d) dar sua autoriza¢do para a entrega do Projeto Final da disciplina “Seminario de Dissertacdo”, o qual

devera estar apto para defesa (Exame de Qualificagdo);

e) providenciar, juntamente com a Coordenagdo do referido curso, a defesa do Projeto (Exame de
Qualificagdo), no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias apds o término da disciplina “Seminario de

Dissertagdo”;
f) autorizar o(a) estudante a requerer a apresentacdo da Dissertacao nos termos deste Regulamento;

g) presidir a Comissao incumbida de julgar a Dissertagao apresentada;
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h) zelar pelo cumprimento das normas que afetem o trabalho de orientacdo.

DO REGIME DIDATICO

Art. 37° — O prazo maximo para a conclusdo dos créditos e defesa da dissertacdo sera de 24 (vinte e quatro

meses), a contar da data da matricula do(a) aluno(a) regular.

§ 1° - A pedido do(a) mestrando(a), com parecer favoravel do(a) professor(a) orientador(a), o prazo de 24
(vinte e quatro) meses para o Curso de Mestrado podera ser prorrogado em até seis meses, findos os quais,

se ndo for defendida a dissertag@o, o(a) estudante sera excluido do Programa.

§ 2° - Se findo o prazo de 24 (vinte e quatro) meses para o Curso de Mestrado o(a) mestrando(a) ndo tiver
defendido a Dissertacdo e ndo se manifestar pela prorrogacdo do prazo em até 30 (trinta) dias, com o

parecer favoravel do(a) orientador(a), o(a) mesmo(a) sera desligado(a) do Programa.

§ 3° - Caso a solicitacdo seja deferida, o(a) mestrando(a) devera assinar a prorrogacdo do Contrato de
Prestag@o de Servicos Educacionais para o curso no qual esteja vinculado(a) pelo prazo minimo deferido

e nas condigdes previstas para prorrogagdo do prazo.

DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 38° — A verificagdo do rendimento escolar sera feita por disciplina, abrangendo os aspectos de

assiduidade e de desempenho.
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Art. 39° — Cada disciplina terd um valor expresso em créditos, correspondendo cada crédito a 15 (quinze)
horas de aula tedrica ou pratica ou trabalho equivalente, e a 30 (trinta) horas no caso de Tarefas Especiais,

conforme critérios fixados pelo Colegiado.

Art. 40° — Os créditos relativos a cada disciplina serdo conferidos ao(a) mestrando(a) que lograr na
mesma, pelo menos, o conceito “C”. Sera aprovado(a) o(a) estudante que obtiver os conceitos A, B ou C

e reprovado aquele que obtiver D.

Art. 41° - Entende-se por assiduidade a frequéncia as atividades correspondentes a cada disciplina ou
atividade equivalente, ficando nela reprovado o(a) estudante que ndo comparecer a 75% (setenta e cinco
por cento), no minimo, de aulas teodricas e praticas e demais trabalhos escolares programados para

integralizagdo dos créditos fixados, vedado o abono de faltas.

Art. 42° - O aproveitamento final em cada disciplina serd avaliado mediante a realizagdo de trabalho(s)

escrito(s) ou provas(s).

Art. 43° — O rendimento escolar sera expresso em conceitos de acordo com a seguinte escala:

De 91 a 100 pontos A — Excelente

De 81 a 90 pontos B — Otimo

De 70 a 80 pontos C—-Bom

De 0 a 69 pontos D — Rendimento Insuficiente

§ 1° - Sera atribuida a nota “0” (zero) a todo trabalho entregue em que for detectado plagio ou cuja autoria

seja comprovadamente atribuida a Inteligéncia Artificial.

§ 2° - Sera atribuida a nota “0” (zero) a todo trabalho entregue e que forem detectadas similaridades a

outros trabalhos realizados por colegas da mesma disciplina e turma.
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§ 3° - O(a) aluno(a) que desejar a revisdo das notas atribuidas pelo(a) professor(a) devera preencher
formulario especifico, indicar a avaliacdo ou a questdo que deseja que seja revista e apresentar os

respectivos argumentos a avaliagdo apresentada pelo(a) professor(a).

§ 4° - Apenas serdo aceitas revisdes de notas cujas solicitagdes sejam encaminhadas em até 72 (setenta e

duas) horas ap6s a divulgagao no portal académico.

§ 5° - Nao serdo consideradas para fins de revisdo de nota as solicitagdes que ndo seguirem todos os

passos descritos nas alineas acima.

Art. 44° - E facultado aos(as) Professores(as) das disciplinas, Professores(as) tutores ou Professores(as)
orientadores(as) a solicitagdo de uma comissdo para a avaliagdo dos trabalhos produzidos pelos(as)
alunos(as), sempre que julgar pertinente, diante de indicios de irregularidades académicas. No caso de
evidéncias de plagio ou inconsisténcias na autoria, o(a) aluno(a) recebera nota zero pelo trabalho, que
constara no histdrico escolar, ndo podendo substitui-lo, caso seja um trabalho de disciplina ou apresentado
como projeto para o Semindrio de Dissertacdo, devendo cursar em bimestre posterior disciplina

equivalente.

Art. 45° - Para todos os trabalhos produzidos no ambito do Mestrado em Administragdo do Unihorizontes,
incluindo as dissertagdes, os(as) mestrandos(as) deverdo entregar para o(a) Professor(a) que orientou o
trabalho o dudio e a copia impressa das transcri¢des das entrevistas, no caso de pesquisas qualitativas ou,
no caso de pesquisas quantitativas, os questionarios devidamente preenchidos, com os contatos dos
respondentes, ou a planilha extraida direto do provedor utilizado para a coleta de dados, constando os
dados coletados, bem como o IP (Internet Protocol) da maquina onde o questionario foi respondido. O(a)

mestrando(a) que ndo disponibilizar os respectivos arquivos nao podera defender a dissertacao.

§ 1°- Cabe ao(a) o(a) Professor(a) orientador(a), como coautor(a) dos trabalhos decorrentes da orientagao,

a conferéncia do material e a respectiva guarda, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos.
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DA DEFESA DO PROJETO DE DISSERTACAO

Art. 46° - Apods a obtencdo dos 24 (vinte e quatro) créditos curriculares em disciplinas dos nucleos de
basico e de aprofundamento, conforme a linha de pesquisa em que o(a) aluno(a) esta matriculado(a),

os(as) estudantes do Mestrado deverdo cursar a disciplina “Semindrio de Dissertacao”.

Art. 47° — Apo6s o término da disciplina “Semindrio de Dissertagdo”, desde que devidamente aprovado(a)
na disciplina, o(a) mestrando(a) devera fazer a defesa do Projeto de Disserta¢ao para uma banca composta
por, no minimo, 3 (trés) professores. O prazo maximo para a defesa do projeto ¢ de 45 (quarenta e cinco)
dias apds o término da disciplina “Semindrio de Dissertagdo”, compreendendo neste periodo os 15

(quinze) dias para revisdo e entrega final do projeto.

Art. 48° — A banca de qualificacdo devera ser composta pelo seu(ua) orientador(a) e por, no minimo, nais
(02) dois professores(as) doutores(as) designados(as) pela Coordenacdo do Curso, ouvindo o(a)

orientador(a).

§ 1° - E facultado ao presidente da banca a decisio sobre a dindmica de defesa do projeto no que se refere

ao formato e tempo da apresentac@o pelo discente.

§ 2° - O(a) mestrando(a) responderd a trés grupos de questdes referentes aos seguintes pontos: (1)
construcao da problematica de pesquisa; (2) dominio do contetido do referencial tedrico apresentado; (3)

dominio e adequagao do processo metodoldgico.

§ 3° - Cada membro da banca, incluindo o orientador, devera arguir o(a) aluno(a) acerca dos contetidos

apresentados no paragrafo 1.
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§ 4° - Para a aprovacao do projeto o(a) candidato(a) devera obter a nota minima de 70,0 (setenta) pontos,

de cada membro da banca.

Art. 49° — O(a) aluno(a) que for reprovado no processo de qualificacdo devera se matricular novamente
na disciplina ‘Seminario de Dissertagdo’, apresentando um projeto que atenda as recomendagdes da banca

de qualificagdo.

§ 1 —0O(a) mestrando(a) podera passar pela banca de qualificagdo antes do término da disciplina Seminario
de Dissertacao desde que haja solicitagdo formal e justificativa do(a) orientador(a) para a Coordenagdo

do Curso.
§ 2 — Serdo mantidos todos os procedimentos de avaliacdo descritos no Art. 39.

§ 3 — Caso o(a) aluno(a) seja reprovado na segunda qualificacdo serd, automaticamente, desligado do

programa.

Art. 50° — O orientador € responsavel pelo acompanhamento e pela averiguagao da originalidade e autoria
do trabalho, encaminhando ao Colegiado do Curso de Mestrado Académico em Administracdo do Centro

Universitario Unihorizontes quaisquer indicios de irregularidades, para as devidas providéncias.

Art. 51° — Serdo mantidos todos os prazos para finalizagdo do mestrado, conforme no “Art. 377,

independente da aprovag@o ou nao na banca de qualificag@o.

§ 1 — Caso o(a) aluno(a) ndo cumpra os prazos devido a reprovacdo na banca de qualificagdo sera,

automaticamente, desligado do programa.

Art. 52° — O Projeto de Dissertagdo assinado pelo(a) mestrando(a) e pelo seu(ua) professor(a)

orientador(a) deverd conter os seguintes elementos: titulo — ainda que provisorio; introdugao;
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problematizagdo; objetivos do trabalho; justificativa; revisdo de literatura; metodologia; fases do trabalho

e cronograma de sua execug¢do; estimativa das despesas; e relagao da bibliografia consultada.

Art. 53° — Antes de iniciar a pesquisa da dissertagcdo o mestrando deverd submeter o projeto ao comité de
¢tica em pesquisa do Centro Universitario Unihorizontes. Apenas apds a aprovacao do comité de ética o

mestrando podera iniciar a coleta de dados.

Parégrafo unico — A submissdo do projeto para a apreciacdo do comité de ética em pesquisa do Centro
Universitario Unihorizontes podera ocorrer antes ou apds o(a) cursar a disciplina Seminario de

Dissertacao devendo, apenas, preceder o inicio da respectiva coleta de dados.

DA DEFESA DA DISSERTACAO

Art. 54° — Nenhum(a) mestrando(a) sera admitido a defesa de Dissertacao antes de obter o total de créditos

para o respectivo grau e atender as exigéncias previstas neste regulamento.
Art. 55° — O(a) mestrando(a), devidamente autorizado(a) por seu(ua) orientador(a) de dissertagdo, devera:

a) Ter concluido o nimero minimo de 26 (vinte e seis) créditos em disciplinas, sendo: 16 (dezesseis)
créditos em disciplinas obrigatorias do ntcleo basico; 10 (dez) créditos em disciplinas optativas do

nucleo de formagao e mais dois 02 (dois) créditos referentes a disciplina Semindrio de Dissertagao.

b) Ter no minimo de 08 (oito) Certificados de participagdes em atividades extracurriculares, promovidas
pelo Centro Universitario Unihorizontes. Sdo consideradas atividades extracurriculares a participagdo em
bancas de defesa de dissertacdo, participacdo comprovada como ouvinte nas palestras organizadas no
ambito do Centro Universitario Unihorizontes, palestras ministradas pelos discentes para alunos da

graduacdo ou em projetos de extensdao promovidos pelo Unihorizontes.
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d) Entregar a Secretaria de Pds-graduacdo os documentos: Termo de Responsabilidade de Direitos
Autorais, devidamente assinado; Declaragdo de Revisdo Ortografica do trabalho final feita por um dos
profissionais da area credenciados pelo Programa Mestrado Académico em Administragdo do Centro
Universitario Unihorizontes, indicando o nimero total de paginas da dissertacdo, estruturada por
capitulos; Relatério emitido por um sofitware antipladgio; Declaracdo de Regularidade junto ao Setor
Financeiro (quando for o caso) e Biblioteca do Unihorizontes; Formulario de “Autorizacdo para a Banca
Examinadora” preenchido pelo professor(a) orientador(a), sendo obrigatorios o preenchimento de todos
os dados solicitados no formulario; material de comprovagao da coleta de dados, conforme especificado

no Art. 36.

e) Entrega de copias da dissertagdo com aceite do(a) orientador(a), conforme o nimero de membros da

banca;

Art. 56° — A dissertacdo deverad basear-se em trabalho de pesquisa e revelar dominio do tema e da
metodologia cientifica adequada, bem como capacidade de sistematizagdo tedrica e dos resultados por
parte do(a) mestrando(a); e devera oferecer uma contribuicdo pessoal para a respectiva area de

conhecimento.

Art. 57° — Opcionalmente, o(a) aluno(a) podera, com a concordancia do(a) Professor(a) Orientador(a),
escolher pela estruturacdo da dissertagao sob a forma de um conjunto de artigos, contendo: 1) apresentagdo
sucinta no formato de uma introdug¢@o convencional de dissertacdo; 2) dois artigos cientificos submetidos
e aprovados para publicagdo, referentes ao objeto de estudo do trabalho de conclusdo de curso de mestrado,
estando ambos de acordo com as normas de uma revista cientifica classificada pelo Qualis Capes, sendo
a classificacdo minima A3. Nao so aceitos, nesse caso, os artigos produzidos na disciplina vivéncia em
pesquisa, ou em qualquer outra atividade académica diferente do referido trabalho; 3) consideragdes finais

sobre o estudo realizado.
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DA FORMACAO DA BANCA DE DEFESA DA DISSERTACAO

Art. 58° - A Coordenagdo do Curso devera, no prazo de no minimo 20 (vinte) dias de antecedéncia,

marcar a data e horario de Defesa da Dissertacdo, a partir da solicitacdo do(a) Professor(a) Orientador(a).

Art. 59° — Para a formagdo da banca de defesa de dissertagdo obrigatoriamente deverdo ser respeitados

o0s seguintes critérios:

e A banca devera ser composta por, no minimo, o(a) orientador(a) mais 2 (dois) professores(as)
com o titulo de doutor(a), totalizando 03 (trés) membros;

e Todos(as) os(as) professores(as) membros da banca deverdo compor o quadro de professores de
programas de poés-graduagdo stricto sensu devidamente credenciados em territorio nacional;

e No caso de membros estrangeiros a coordenacdo do curso devera constatar se o programa ao qual
o(a) professor(a) esta vinculado(a) possui diploma reconhecido em territério nacional;

e Serdo permitidas as participagdes de professores(as) doutores(as) nao vinculados a um programa
de pos-graduacao stricto sensu desde que essa seja devidamente justificada pela sua contribuicao
ao trabalho e desde que a banca seja composta por no minimo 3(trés) membros que respeitem
todas as condigdes descritas acima;

e Nao serdo aceitos(as) como membros da banca de defesa da dissertacdo professores(as) que
possuam até o terceiro grau de parentesco com o(a) candidato(a) que apresentara o trabalho ou
com o(a) professor(a) orientador(a);

e A composi¢do da banca ndo permite a presenga de professores(as) doutores(as) que tenham
orientado trabalhos de conclusdo de curso, incluindo graduacdo, mestrado ou doutorado, do(a)
professor(a) orientador(a) do trabalho ou do(a) candidato(a) responsavel pela apresentagdo do

trabalho;
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e Nao sao permitidos(as) como membros da banca professores(as) que tenham sido orientados(as)
pelo(a) professor(a) que orienta o trabalho a ser apresentado, incluindo os niveis de graduacao,
mestrado ou doutorado;

¢ Um(a) mesmo(a) membro externo pode compor no maximo de 3 (trés) bancas de defesa por ano,
independente da linha de pesquisa ou professor(a) orientador(a);

e Sera observada a aderéncia dos trabalhos desenvolvidos pelos(as) membros da banca ao trabalho
apresentado, podendo o Colegiado do Programa nao autorizar a realizacdo de bancas nas quais se

identifique que os membros atendem ao critério.

DA APRESENTACAO DA DISSERTACAO

Art. 60° - A Dissertagdo devera ser apresentadas de acordo com as diretrizes da American Psychological
Association (APA), que poderdo ser resumidas por Manual Especifico de Normalizacdo do Centro

Universitario Unihorizontes.

Art. 61° - Todas as publicagdes decorrentes de trabalhos realizados no Curso deverdo fazer referéncia ao
Centro Universitario Unihorizontes e aquelas extraidas da Dissertacdo ou de pesquisas que utilizem a

mesma base de dados deverdo também ser escritas em coautoria com o(a) orientador(a).

§ 1° - Os(as) alunos(as) bolsistas, ou cujos trabalhos sejam parte do projeto do(a) Professor(a), que conte
com financiamento de uma agéncia de fomento, deverdo, obrigatoriamente, apresentar os respectivos

agradecimentos.
Art. 62° — A Defesa da Dissertagdo devera ocorrer levando-se em consideragdo as seguintes exigéncias:

1° - Apresentacao oral da dissertacdao em até 30 (trinta) minutos.
p ¢ ¢
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§ 2° - A banca deverd avaliar os seguintes pontos: (1) constru¢do da problematica de pesquisa; (2) dominio
do contetido apresentado no referencial tedrico; (3) dominio e adequagdo do processo metodologico; (4)
conhecimento e dominio do processo de andlise dos dados; (5) conhecimento e dominio das contribui¢des

e limitagdes do trabalho.
§ 3° - Apos a apresentagdo o(a) aluno(a) devera ser arguido pela banca examinadora.

§ 4° - A comissdo devera reunir-se, imediatamente ap6s a apresentagdo publica, sem a presenca do publico

e do(a) mestrando(a), para discussao geral do trabalho e elaboracao do parecer.

§ 5° - Para a aprovagao sem restri¢cdes o(a) aluno(a) devera obter nota igual ou superior a 70,0 pontos de

todos os membros da banca.

§ 6° - O(a) aluno(a) que for aprovado sem restricdes deverd finalizar o processo em até 45 (quarenta e

cinco) dias, sob pena de multa pelo atraso pela ndo finalizagdo do processo no prazo estabelecido.

§ 7° - O(a) aluno(a) que nao obtiver a aprovagdo por todos os membros da banca examinadora, desde que
nenhuma nota seja inferior a 50,0 pontos, sera considerado aprovado com restrigdes e devera incorporar
na dissertacdo as exigéncias apresentadas pela banca. Neste caso, a banca deverd se reunir, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, para nova apresentacdo do trabalho e parecer da comissdo examinadora,
que considerara aprovado o trabalho que atenda as condig¢des exigidas. Ainda, podera sera reprovado o

trabalho cujo mestrando(a) ndo demonstre dominio do contexto geral da dissertagao.

§ 8° - Na reapresentagao do trabalho, no caso de dissertacdes aprovadas com restri¢ao, o(a) aluno(a) que

nao obtiver, de todos os membros da banca, nota superior a 70,0 pontos, serd reprovado.

§ 9° - O(a) aluno(a) que obtiver, de pelo menos um membro da banca, nota inferior a 50,0 pontos, sera

desligado do Programa de Mestrado.
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DA EXPEDICAO E OUTORGA DO DIPLOMA

Art. 63° — A confeccio, expedigdo e outorga do diploma de MESTRE EM ADMINISTRACAO, bem
como Declara¢do de Conclusdo do Programa de P6s-Graduacao Stricto Sensu em Administragdo, devera

obedecer a legislagdo em vigor e aos critérios abaixo descritos:

a) O(a) mestrando(a) devera ter enviado o artigo referente a sua Dissertacdo para o(a) Professor(a)
orientador(a), para a publicacdo em Periodico classificado pelo sistema Qualis/Capes, com classificagdo
minima B2. Todo artigo relacionado a Dissertacdo a ser publicado, a qualquer tempo, devera ter

indicado(a) o(a) Professor(a) Orientador(a) como coautor(a).

b) O(a) mestrando(a) devera entregar copias atualizadas do Curriculo Lattes e do seu cadastro no ORCID

(Open Researcher and Contributor ID), com o ‘de acordo’ da Coordenagdo do Curso.

d) Efetuar as alteragdes sugeridas pela Banca Examinadora (quando for o caso), com anuéncia e aprovagao
do orientador, e entregar 01 (via) da Dissertacdo, com capa dura, conforme modelo definido, contendo a
ficha catalografica elaborada pela bibliotecaria do Unihorizontes e Ata de Defesa expedida pela Secretaria

da P6s-Graduacdo, no prazo maximo de 45 dias ap6s a defesa.

e) Entregar copia da versdo integral do trabalho final, em meio digital, apds as correcdes finais, para
acervo da Biblioteca, disponibilizagdo no site do Mestrado do Unihorizontes e disponibilizacdo na

plataforma Sucupira, da Capes.
f) Relatorio de revisdo da dissertagao por um software rastreador de plagio.

g) O prazo para tais procedimentos ¢ de 45 (quarenta e cinco) dias apds a Defesa de Dissertagao aprovada
sem corregdes € para as aprovadas com recomendagdo de corre¢des devera ser respeitado o prazo

concedido pela banca examinadora na Ata de aprovacao, que nao podera ser superior a 90 (noventa) dias.
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h) Somente depois de cumpridas todas estas exigéncias haverd a homologacao final e efetiva da Defesa
de Dissertacao pelo Colegiado do Programa de Pds-Graduagao Stricto Sensu em Administracao do Centro
Universitario, bem como a liberagdo de quaisquer documentos referentes a conclusdo do Curso e

quaisquer beneficios a que o(a) mestrando(a) podera fazer jus.

Art. 64° — Cumpridas todas as exigéncias acima relacionadas, o mestre em Administragdo do Centro
Universitario Unihorizontes podera solicitar a expedi¢cdo do diploma correspondente, de acordo com as

normas estabelecidas para a expedi¢do do Diploma do Unihorizontes.

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 65° — As alteragdes deste Regulamento far-se-a3o por encaminhamento da Coordenagdo do Curso,
aprovagdo do Colegiado do Programa de P6s-Graduagao Stricto Sensu e do Conselho de Ensino, Pesquisa

e Extensdo (CEPE), com a seguida homologagdo do Conselho Universitario (CONSU).

Art. 66° — Compete ao Colegiado decidir sobre os casos omissos neste Regulamento e ndo previstos

Regimento Geral do Centro Universitario Unihorizontes.
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RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO E ATUALIZACAO DO REGULAMENTO DO
MESTRADO EM ADMINISTRACAO DO UNIHORIZONTES

e Pro-Reitora de Pos-graduacdo e Pesquisa e Coordenadora do Mestrado em Administra¢ao - Prof®.
Dr? Caissa Veloso e Sousa

e Colegiado do Programa de Mestrado em Administrag¢do

REGULAMENTO APROVADO EM REUNIAO DE COLEGIADO DO MESTRADO EM
ADMINISTRACAO EM 01 DE DEZEMBRO DE 2023

APROVADO PELOS MEMBROS DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
(CEPE) E HOMOLOGADO PELO CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSU) EM 21 DE
DEZEMBRO DE 2023
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